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EINFUHRUNG

Swiss Olympic verfolgt mit dem «Club Management»-Angebot die Vision, im Bereich der Ver-
einsflhrung hinsichtlich Wichtigkeit und Qualitdt zum Pendent der J+S-Ausbildung fir Leitende
zu werden und so die lokalen Vereine — die Abteilungen — auf ein stabiles Fundament zu stellen.
Die Pfadibewegung Schweiz empfiehlt, den «Club Management» Lehrgang mit einer AL-Ausbil-
dung zu kombinieren, da die Pflichtinhalte fir die geforderten Prasenztage ideal mit den Ausbil-
dungszielen des AL-Kurses gemass Ausbildungsmodell zusammenpassen und sich somit zu ei-
nem interessanten Angebot kombinieren lassen.

Dieser Leitfaden soll Kursleitenden alle relevanten Informationen und Aufgaben fir die erfolgrei-
che Planung, Durchfiihrung und Auswertung eines AL-Kurses kombiniert mit dem «Club Manage-
ment» Lehrgang aufzeigen.

» MiData *Vorgaben
Administration Swiss Olympic

- PBS- * Zugang zum E- Prisenztage + PBS-Meldung
Anmeldung Learning « Kursauswertung

* Teilnehmenden

-informationen
Initialisierung Kursdurchfiihrung
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INITIALISIERUNG

Ihr interessiert euch fir das «Club Management», wisst aber noch nicht so genau, was das ist?
Dann empfehlen wir euch die Club Management Lehrgang Webpage der Pfadi zu durchstdbern
und auf der Swiss Olympic Academy vorbeizuschauen. Solltet ihr euch noch immer unsicher
sein oder Fragen haben, dirft ihr euch jederzeit bei ausbildung@pbs.ch melden.

MiData Administration

Der AL-Kurs wird auf der MiData wie gewohnt erfasst, ihr misst nur folgende allgemeinen Infor-
mationen und Fragen bei den Anmeldeangaben erganzen:

e Beschreibung:
Dieser AL-Kurs wird in Kombination mit dem «Club Management» angeboten und er-
moglicht dir so das Erlangen des Swiss Olympic-Fuhrungszertifikat. Alle Informationen
zum Club Management findest du unter pfadi.swiss/clubmanagement.

e Anmeldeangaben:
o Absolvierst du den «Club Management»-Lehrgang?
o Mit welcher E-Mailadresse hast du dich auf der Swiss Olympic Academy regis-
triert?
o Erfasse die Bankangaben fir die Teilrlickerstattung der «Club Management»-
Kosten.

PBS-Anmeldung

Sobald der Kurs auf der MiData erfasstist, meldet ihr euch unter ausbildung@pbs.ch und teilt
die Kursnummer sowie eine Ansprechperson aus dem Kursteam fiir das «Club Management»
mit. Die PBS Ubernimmt dann fir euch die Administration auf der Swiss Olympic Academy und
sorgt dafiir, dass alle «Club Management»-Absolvent*innen die korrekte Qualifikation auf MiData
erhalten.
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PLANUNG

Zugang zum E-Learning

Als Kursleitung habt ihr die Wahl, entweder selbst das «Club Management» zu absolvieren und
so auch das Swiss Olympic-Zertifikat zu erlangen oder einen «Read only»-Zugang fiir die Vorbe-
reitung zu erhalten. Wir empfehlen euch, dass mindestens eine Person aus dem Kursteam sich
das E-Learning anschaut, um die VerknUpfung der E-Learning-Inhalte und der Kursinhalte sicher-
zustellen und die Teilnehmenden ideal zu begleiten.

Registrierung Swiss Olympic Academy

Fir die Registrierung auf der Swiss Olympic Academy klicktihr auf «KAnmelden» und anschlies-
send auf der Login-Page auf «Jetzt registrieren». Stellt sicher, dass ihr bei der Registrierung fol-
gende Anmeldeoptionen angebt:

o (Frage 2) Meldest du dich als Mitglied eines Sportvereins oder als Mitarbeiter*in/Amtstra-
ger*in eines nationalen Sportverbandes (Mitgliedsorganisation von Swiss Olympic) an?
= Ich bin (Vorstands-)Mitglied in einem Sportverein (aktuell oder zukiinftig).

o (Frage 3) Ist der Verein Mitglied eines nationalen Sportverbandes (direkt oder indirekt via
Regional-/Kantonalverband)?
=2 Ja

e Welchem nationalen Verband gehort der Verein an? (Falls mehreren Verbanden zugeho-
rig, bitte den relevantesten wahlen)
= Pfadibewegung Schweiz

Lehrgang absolvieren

Um den Lehrgang zu absolvieren und das Zertifikat zu erlangen, musst ihr euch wie oben be-
schrieben auf der Swiss Olympic Academy registrieren und anschliessend den Lehrgang «Club
Management» kaufen. Klickt dafir auf der Club Management Page der Swiss Olympic Academy
auf «Lehrgang kaufen». Die Kosten von CHF 350.- kdnnen via Twint oder Kreditkarte beglichen
werden. Nach der erfolgreichen Durchfiihrung der Prasenztage werden dem Organisator je Kurs-
teilnehmer*in CHF 300.- zurlickerstattet. Die PBS empfiehlt, diese Gelder an die Teilnehmenden
weiterzugeben, um die Ausbildungsgebuhren moglichst minimal zu halten. Einige politische Kan-
tone bieten zusatzlich Unterstitzungsgelder fir die «Club Management»-Ausbildung an, genau-
ere Informationen finden sich auf «Subventionen Kantone.

«Read only»-Zugang

Um einen «Read only»-Zugang zu erhalten, misst ihr euch ebenfalls auf der Swiss Olympic
Academy registrieren, den Lehrgang aber nicht kaufen. Sobald ihr registriert seid, kdnnt ihr euch
bei ausbildung@pbs.ch melden und das E-Learning wird euch im Rahmen eurer Kursleitungs-
tatigkeit freigeschaltet. Dabei wird euer Lernfortschritt nicht registriert. Solltet ihr zu einem spate-
ren Zeitpunkt euch doch dafiir entscheiden, den Lehrgang zu absolvieren und das Zertifikat zu
erlangen, musst ihr euch wiederum auf ausbildung@pbs.ch melden um euren «Read only»-E-
Learning-Zugang zu l6schen und den Lehrgang wie oben beschrieben zu erwerben.
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Teilnehmenden-Informationen

Registrierung Swiss Olympic Academy

Weistin den Teilnehmendeninformationen noch einmal darauf hin, dass alle, die den «Club Ma-
nagement» Lehrgang absolvieren méchten, sich auf der Swiss Olympic Academy registrieren und
den Lehrgang kaufen missen, bevor der AL-Kurs startet. Ansonsten kann der AL-Kurs nicht als
Prasenztage angerechnet werden. Am einfachsten verweist ihr dabei auf das FAQ der PBS-Web-
page Club Management. So stellt ihr sicher, dass sich die Teilnehmenden korrekt anmelden.
Testet am besten gleich anfangs AL-Kurs, ob alle Teilnehmenden Zugriff auf das E-Learning ha-
ben.

E-Learning

Es steht euch als Kursteam offen, ob ihr den Teilnehmenden einen Teil des E-Learnings als Vor-
bereitungsauftrag stellt um im AL-Kurs vertieft auf ein Thema eingehen zu kénnen. Solltet ihr
euch fir einen Vorbereitungsauftrag entscheiden, empfehlen wir euch immer auch den allgemei-
nen Lernbaustein «Auf die Pldatze» sowie die Einfuhrung zum pfadispezifischen Lernbaustein
«Pfadi meets ‘Club Management’» im Auftrag zu inkludieren, damit die Teilnehmenden sichim
E-Learning zurechtfinden.

VORGABEN VON SWISS OLYMPIC FUR DIE PRASENZTAGE

Betreuungsverhaltnis

Fur einen AL-Kurs mit «Club Management» gibt Swiss Olympic ein minimales Betreuungsver-
héltnis von 1:16 vor.

Pflichtinhalte

Swiss Olympic definiert vier Pflichtinhalte fir die «Club Management» Prasenztage und gibt di-
daktisch-methodische Aspekte vor, welche ihr im Rahmen eures AL-Kurses umsetzen musst.
Zusatzlich empfiehlt Swiss Olympic weitere funf Themen, hier steht euch aber frei, ob ihr diese in
euren AL-Kurs einbauen mdchtet oder nicht. Die nachstehende Tabelle fihrt die Pflichtthemen
sowie deren Verknlpfung zum Ausbildungsmodell der PBS und dem E-Learning auf. Die Grob-
programme mussen von der Geschaftsstelle an Swiss Olympic weitergegeben werden. Stellt bitte
sicher, dass auf eurem Grobprogramm klar ersichtlich ist, welche Pflichtinhalte in welchen BIl6-
cken abgedeckt werden.
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Checkliste Programm Prasenztage «Club Management»

Ziele der Prasenztage
e Ausbildung von Vorstandsmitgliedern im Rahmen des Lehrgangs «Club Management» durch das Anknupfen an Handlungsfelder aus dem E-
Learning sowie Vermitteln von verbands- und sportartspezifischen Inhalten.
e Vernetzung unter den Teilnehmenden als auch zwischen Verein und Verband ermaoglichen.
e Nachhaltige Vereinsentwicklung fordern.

Bildungsverstandnis Swiss Olympic
e Kompetenzorientiert: Starkt fachgerechtes, flexibles und selbstmotivierendes Handeln

Didaktisch-methodische Aspekte

o Austausch wird ermoglicht und angeregt.
o Feedback / Evaluation ist eingeplant.

Verkniipfung

Inhaltliche Pflichtthemen Verkniipfung AuMo: AL-Kurs E-Learning

Pfadi meets Club

Nationaler Ver- Die Teilnehmenden ler- Vorstellen des Verbandes: Was LZ 4: Der Kurs macht die TN mit ih-

band nen die Geschaftsstelle machen wir? Organisation verste- rer Rolle im Betreuungsnetzwerk Management

30’ des nationalen Verban- hen. vertraut und leitet sie an, das Be-
des und deren Dienst- o Vorstellen der Kontaktperson(en) treuungsnetzwerk fiir sich zu nut-  PBS-Hilfsmittelse-
leistungen kennen. fir Vereine zen. ite

o Akteure im Sport/Sportart und wer
welche Rolle hat

o Vorstellen der insbesondere fir
Vereine zentralen Dienstleistun-
gen und verbandsspezifischen
Themen
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Swiss Olympic Die Teilnehmenden o Der Ethik-Kompass wird in den «Spirit of Sport» le-
Ethik-Kompass sind Uber den Ethik- Prasenztagen angemessenen ein- ben
15’ Kompass und sein Ein- geflhrt und die Teilnehmenden
satzgebiet informiert. setzen sich mit dessen Anwen-
dung auseinander.

Spirit of Sport Die Teilnehmenden o Sportart-/Verbandsspezifische LZ 1: Der Kurs beféhigt die TN, die Spirit of Scouting
30’ kennen Umsetzung des «Spirit of Sport»  Umsetzung der Pfadigrundlagen in leben
Umsetzungsmdglich- o Verbands- und Vereinskultur einer Abteilung zu unterstlitzen.
keiten um den «Spirit o Mdoglichkeiten als Verein, den «Spirit of Sport»
of Sport» im Verein zu «Spirit of Sport» im Vereinsalltag leben
leben. umzusetzen

o Fokus auf Praxisbeispiele und Er-

fahrungsaustauschim Breitensport

Analyse Die Teilnehmenden o Der Organisator wahit ein Analy- AZ 2.11: Die TN kénnen das Um-  Deine Abteilung
60’ kénnen ein Analy- setool, welches in einem ausge-  feld der Abteilung analysieren (...) stadrken
seinstrument in Bezug wahlten Bereich vertieft wird, z.B. und die Abteilung gegen aussen
auf ihren Verein korrekt die SWOT, ein Positionierungs-  vertreten.
einsetzen. kreuz o.a. AZ 3.2: Die TN kénnen ihre Abtei-

lung analysieren, Probleme erken-

nen und entsprechende Massnah-

men ergreifen.

Strategie Die Teilnehmenden o Arbeit an mittel- bis langfristigen LZ 3: Der Kurs motiviertdie TN, zu- Planen und Steuern
60’ kénnen mittels passen- Zielsetzungen, daraus erste Hand- kunftsorientiert zu planen.

der Instrumente und lungsempfehlungen/Umsetzungs- Zukunft aktiv gestal-
Konzepten strategisch ideen ableiten. ten

planen.

Die Teilnehmenden
kdnnen zwischen ope-
rativer und strategi-
scher Arbeit unter-
scheiden.
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NACHBEREITUNG

PBS-Meldung

Nach der erfolgreichen Durchfiihrung eures AL-Kurses sendet ihr eine vollstandige Anwesen-
heitsliste aller «Club Management»-Teilnehmenden inkl. E-Mailadresse, mit der die Personen
auf der Swiss Olympic Academy registriert sind, an ausbildung@pbs.ch.

Kostenruckerstattung

Sobald die Meldung mit der Anwesenheitsliste bei der PBS eingetroffen ist, werden die Anwe-
senheiten auf der Swiss Olympic Academy administriert und die Kostenrtckerstattung von CHF
300.- bei Swiss Olympic eingefordert. Stellt dafiir eine Rechnung a CHF 300.- pro Teilnehmer*in,
welche*r den «Club Management»-Lehrgang absolviert an die PBS (via Mail an ausbil-
dung@pbs.ch). Die gesamte Ruckerstattung wird anschliessend an euren Kantonalverband
Uberwiesen fir die Verteilung an die Teilnehmenden. Spricht dies mit der zustandigen Person in
eurem KV ab und stelltihnen die bei der Anmeldung gesammelten Kontoangaben zur Verfuigung.
Wie bereits erwahnt, gibt es einige politische Kantone, welche die «Club Management» Ausbil-
dung finanziell unterstiitzen. Weist die Teilnehmenden auf allfallige Angebote in eurem Kanton
hin und unterstitzt sie bei der Beantragung der Gelder. Konnen die Ausbildungsgebiihren fir die
Teilnehmenden so gedeckt werden, steht es dem Kursorganisator frei, die rlckerstatteten Bei-
trage fur die Gestaltung des Kursprogramms zu behalten.

Kursauswertung

Bedenkt beim Ausflllen der PBS-Kursauswertung auch die spezifischen «Club Management»-
Aspekte, um eine verbandsinterne Weiterentwicklung rundum das «Club Management» Angebot
aktiv zu unterstitzen. Zusatzlich musstihr den Kursbericht von Swiss Olympic vollstandig ausful-
len und ebenfalls an ausbildung@pbs.ch senden.
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