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Einleitung 

Wozu dient der Hering? 

• Erklärung der administrativen Schritte bei der Anmeldung von Pfadilagern 

• Detaillierte Beschreibung der entsprechenden Prozesse in der MiData 

• Genaue Übersicht, welche Unterlagen und Formulare wann und wo einzureichen sind 

Für wen ist dieser Leitfaden gedacht? Welche Aufgaben bestehen? 

Lagerleiter*in 

LL 
• Vorbereitung, Durchführung 

und Auswertung des Lagers 

• Stufengerechtes und 
abwechslungsreiches 
Lagerprogramm 
sicherstellen 

• Nötige administrative 
Schritte für die 
Lageranmeldung 
durchführen 

• Während des Lagers 
verantwortlich für die Kinder 
und Jugendlichen 

• Leitung des Leitungsteams, 
delegieren von Aufgaben 
 

 

Abteilungsleiter*in 

AL 
• Betreuung und 

Unterstützung der 
Lagerleitung 

• Hilfe bei der 
Lagervorbereitung 

• Bestätigung der 
Lageranmeldung 

• Beurteilung des 
Programms 

• Bewilligung 
gemeinsam mit Coach 

• Mitverantwortlich für 
die Lager 

 
 
 

 

Coach 

C 
• Betreuung und Unterstützung der 

Abteilungsleitung und der 
Lagerleitung 

• Kontaktperson zu 
aussenstehenden Organisationen 
(Kantonales Sportamt, 
Kantonalverband etc.). 

• Administration des J+S-Angebots 
in der SPORTdb 

• Bestätigen der Lageranmeldung 

• Beurteilung des Programms 

• Bewilligung gemeinsam mit der 
Abteilungsleitung 

• Mitverantwortlich für die Lager. 

 
 

 

Weitere Hilfsmittel für die Lagerplanung 

www.cudesch.pbs.ch 
für die allgemeine Planung, Durchführung und Auswertung 
des Lagers und die Gestaltung des Programms: 

• J+S-Broschüre LS/T Lager 

• J+S-Broschüre LS/T Grundlagen 

• Terminliste Lager (Themenbereich Lager) 

• Broschüre Programm – Pfadi leben 

• Stufenbroschüren für bedürfnisorientiertes Programm 
 

www.lager.pbs.ch / www.betreuung.pbs.ch 
Formulare und Dokumente zur Administration von Lagern 
 

SPORTdb – Schritt für Schritt für J+S-Coaches 
Äusserst ausführlicher Leitfaden zur Administration durch den*die Coach in der SPORTdb 

Legende 

 Achtung (Wichtige Information)  Unterlagen (Link zu anderem PDF) 
 Seite im Hering (im PDF direkt verlinkt)  Broschüre (nur analog im cudesch) 
 Webseite (Link zur Webseite)  Formular (Link zum Formular) 
 Termin  Mailadresse (direkt verlinkt) 

Übersicht 

S. 5 
Übersicht 

S. 6 

Übersicht 

S. 7 

http://www.cudesch.pbs.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/39/js-broschure-lst-grundlagen/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/6/terminliste-lagerplanung-interaktiv/
https://issuu.com/pbs-msds-mss/docs/rz_05_programm_de_201607_issuu
https://pfadi.swiss/de/cudesch/#stufenarbeit-kapitel
http://www.lager.pbs.ch/
http://www.betreuung.pbs.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.sportdb.ch/
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Übersicht über die Lageradministration 

Sicht Lagerleiter*in 

LL 

 Wann? Was? An wen? 

☐ 

Anfang Jahr 
(spätestens 6 
Wochen vor 
dem ersten 
Lager) 

Gemeinsam mit AL und Coach entscheiden: 

Rahmenbedingungen (J+S?) S. 8 

wann welche Lager? S. 9 

Voilà-Lager? S. 11 

Einheitsübergreifendes Lager? S. 15 

AL, C 

☐ 
> 2.5 Monate 
vor dem Lager 

Jugendurlaub S. 18 AL 

☐ > 7 Wochen Angaben ausfüllen in der MiData S. 19 C 

☐ > 7 Wochen Grobprogramm S. 21 AL, C 

☐ > 6 Wochen Bestellung J+S-Leihmaterial S. 24 C 

☐ > 1 Monat 
Einwohnergemeinde Informieren S. 22 

Kantonale Sonderfälle beachten S. 22 

Einwohner-
gemeinde 

☐ > 4 Wochen Bestellung Landeskarten S. 26 C 

☐ > 3 Wochen 
Vollständiges Lagerdossier inkl. 
Blockbeschriebe S. 30 

AL, C 

☐ > 2 Wochen MiData: TNs erfassen S. 32 C 

☐ > 2 Arbeitstage Buchung Gruppenbillett SBB S. 28 SBB 

Lager 

☐ < 1 Tag 
J+S-Leihmaterial auf Vollständigkeit prüfen 
und Paletten plombieren 

 

☐ < 3 Tage Landeskarten zurücksenden S. 37 Swisstopo 

☐ < 10 Tage 
MiData: Definitive Anwesenheitsliste 
S. 37 

C 

☐ < 2 Monate 
Auswertungshöck mit Leitungsteam 
durchführen 

 

☐ < 2 Monate Lagerabrechnung erstellen S. 37  

 

  

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/252/von-demr-coach-benotigte-daten-fur-die-sportdb/
http://www.voila.ch/
http://www.jugendurlaub.ch/
https://db.scout.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/?search=grobprogramm
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/252/von-demr-coach-benotigte-daten-fur-die-sportdb/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/37/landeskartenbestellung-js/
https://db.scout.ch/
https://www.sbb.ch/de/abos-billette/billette-schweiz/gruppenbillette.html
https://db.scout.ch/
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Sicht Abteilungsleiter*in 

AL 

 

  

 Wann? Was? An wen? 

☐ 

Anfang Jahr 
(spätestens 6 
Wochen vor dem 
ersten Lager) 

Gemeinsam mit LL und Coach entscheiden: 

Rahmenbedingungen (J+S?) S. 8 

wann welche Lager? S. 9 

Voilà-Lager? S. 11 

Einheitsübergreifendes Lager? S. 15 

LL, C 

☐ 

 

> 2.5 Monate vor 
dem ersten Lager 

Jugendurlaub S. 18  Leitende 

☐ 

 
8 Wochen MiData: Lager eröffnen S. 12 LL 

☐ 

 
2–3 Wochen 

PBS-Lagerbewilligung: Lagerdossier 
beurteilen und Entscheid über Bewilligung 
bzw. Auflagen mit Coach S. 35 

LL, C 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/252/von-demr-coach-benotigte-daten-fur-die-sportdb/
http://www.voila.ch/
http://jugendurlaub.ch/
https://db.scout.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/9/lagerbewilligung-pbs/
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Sicht Coach 

C 

 Wann? Was? An wen? 

☐ 

Anfang Jahr 
(spätestens 6 
Wochen vor 
dem ersten 
Lager) 

Gemeinsam mit LL und AL entscheiden: 

Rahmenbedingungen (J+S?) S. 8 

wann welche Lager? S. 9 

Voilà-Lager? S. 11 

LL, AL 

☐ 

 

> 30 Tage vor 
dem ersten 
Lager 

J+S-Angebot eröffnen und zur Bewilligung 
freigeben mithilfe des Erfassungsblattes (siehe 
«wann welche Lager» oben) S. 18 

SPORTdb 

☐ 

 
6 Wochen 

MiData: Lageranmeldung einreichen 
S. 19 

Bundesebene 

☐ 

 
6 Wochen Grobprogramm beurteilen S. 21 LL 

☐ Bis 5 Wochen Bestellung J+S-Leihmaterial S. 24 
Kantonales 
Sportamt 

☐ 

 
Bis 3 Wochen Bestellung Landeskarten S. 26 Swisstopo 

☐ 

 
2–3 Wochen 

PBS-Lagerbewilligung: Lagerdossier beurteilen 
und Entscheid über Bewilligung bzw. Auflagen 
mit AL S. 35 

LL, AL 

☐ 

 
Letzte Woche Unterzeichnete PBS-Lagerbewilligung S. 35 

LL, AL 

(Bei Nichtbewilligung: 
auch KV und PBS) 

☐ 

 
Bis 3 Tage 

MiData: TN-Liste exportieren S. 33 

Rega-Meldung S. 29 
SPORTdb 

Lager 

☐ 

 
anschliessend Anwesenheitskontrolle AWK S. 37 SPORTdb 

☐ 

 

< 30 Tage 
nach letztem 
Lager 

Abschluss des J+S-Angebots S. 38 SPORTdb 

☐ 

 
Anschliessend Weiterleiten Auszahlungsbestätigung S. 38 AL, Kassier*in 

 

  

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/252/von-demr-coach-benotigte-daten-fur-die-sportdb/
http://www.voila.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://db.scout.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/35/leitfaden-fur-das-js-leihmaterial/
https://www.jugendundsport.ch/de/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html
https://www.jugendundsport.ch/de/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/37/landeskartenbestellung-js/
mailto:mapsales@swisstopo.ch
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/9/lagerbewilligung-pbs/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/9/lagerbewilligung-pbs/
https://db.scout.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.sportdb.ch/
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A. Vorbereitung der Lagersaison 

Rahmenbedingungen für Lager (mit oder ohne J+S) 

LL, AL, C 
Pfadilager können mit oder ohne Anmeldung unter J+S stattfinden. Alle Pfadilager, mit oder 
ohne J+S, werden ab einer Dauer von 3 Tagen via MiData dem Kantonalverband und der 
Pfadibewegung Schweiz (PBS) gemeldet ( S. 19). Für die Bewilligung des Lagers wird die 

 Lagerbewilligung PBS ( S. 35) verwendet. Diese besteht aus der Lagerbewilligung (S. 1), 
sowie einer Checkliste (S. 2), welche den Betreuenden als Grundlage für die Bewilligung des 
Lagerprogramms dient. Die grundlegenden Bestimmungen für alle Pfadilager sind im PBS-
Reglement über die Vorbereitung und Durchführung von Lagern festgehalten. 

Für Lager, welche unter J+S angemeldet werden, gibt es weiterführende Bestimmungen. 
Erfüllt ein Lager diese Anforderungen, wird die Abteilung dafür mit einer Pauschale 
entschädigt. Die aktuell gültigen Beiträge sind im Leitfaden für den J+S-Coach zu finden. 
Entschädigungsberechtigt sind Personen im J+S-Alter, welche durch eine*n J+S-Leiter*in 

abgedeckt sind. Alle Bestimmungen zur Durchführung von J+S-Lagern sind im Leitfaden zur 
Durchführung von J+S-Angeboten LS/T mit Kindern und Jugendlichen festgehalten. 

Das Grobprogramm jedes J+S-Lagers ist von dem*der Coach vor dem Lagerabschluss in 
der SPORTdb hochzuladen. Das kantonale Sportamt kann Stichproben durchführen, bei 
denen die Programme überprüft werden. Es können auch die Blockbeschriebe des Lagers zur 
Kontrolle angefordert werden. 
Alle Lager einer Abteilung, welche während eines Jahres durchgeführt werden, werden vom 
Coach in der SPORTdb als Angebot bei J+S angemeldet und abgerechnet. Für diese Lager 
gibt es besonders günstige Konditionen für: 

- J+S-Leihmaterial S. 24 

- Landeskarten S. 26 

- Rega-Versicherungen S. 29  

https://db.scout.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/9/lagerbewilligung-pbs/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/41/js-leitfaden-fur-den-js-coach/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://www.sportdb.ch/
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Lagerdaten 

LL, AL, C 

Anfangs Jahr überlegen sich LL und AL gemeinsam, 
welche Lager sie während des Jahres durchführen 
möchten. Sie erstellen eine Liste mit allen nötigen 
Angaben zur Abteilung und den Lagern. LL und AL 
entscheiden ebenfalls, welche Lager unter J+S 
angemeldet werden. Für das Zusammentragen dieser Angaben kann das Formular Vom 
Coach benötigte Daten für die Anmeldung in der SPORTdb verwendet werden. So ist 
sichergestellt, dass die Angaben vollständig sind. Die Liste mit den Angaben zu den geplanten 
Lagern geben LL und AL anfangs Jahr dem Coach weiter. 
Hier folgen einige Erklärungen zum Formular: 

1 «Auszahlungskonto für die J+S-Pauschale»: Hier wird das Konto der Abteilung 
angegeben. J+S-Beiträge werden ausschliesslich auf ein schweizerisches Bank- oder 
Postkonto eines Vereins ausbezahlt. Die Angabe einer gültigen IBAN ist dabei zwingend. 
Nach der Abrechnung des J+S-Angebots Ende Jahr wird die J+S-Entschädigung auf 
dieses Konto überwiesen. 

2 «J+S-Sportart»: «Kindersport» entspricht der Wolfsstufe und wird gewählt für Lager mit 6 
bis 10-jährigen TNs. «Jugendsport» entspricht der Pfadi- oder Pio-Stufe mit TNs, die 
zwischen 10 und 20 Jahre alt sind. In einem gemischten Lager können TNs von 6 bis 20 
Jahren mitgenommen werden. Bei Wolfsstufen kann die Option des gemischten Lagers 
bei entsprechenden Anerkennungen geprüft werden, damit die 11-jährigen TNs für die 
Beiträge gelten. Gemäss Lagerreglement der PBS dürfen keine Lager mit Bibern 
durchgeführt werden (5–6 Jahre). 

3 «Geplante Anzahl TN»: Diese ist im Voraus wahrscheinlich noch nicht bekannt. Deshalb 
wird hier eine ungefähre Angabe gemacht. Die Zahl kann später korrigiert werden. 

4 «Geplante Anzahl Begleitpersonen»: Damit sind Personen gemeint, die zusätzlich zu den 
ausgebildeten J+S-Leitenden im Lager dabei sein werden. 

5  «Geplante Sicherheitsaktivität»: Provisorische Angabe, die später korrigiert werden kann, 
falls jedoch bereits feststeht, dass eine Aktivität im Sicherheitsbereich geplant wird, kann 

der Coach bereits einen Betreuer für diese suchen (siehe S. 31). 

6 «PLZ/Ort» und «Geburtsdatum»: Nur nötig für Leitende, welche in der Abteilung zum 
ersten Mal als J+S-Leiter*in zum Einsatz kommen, damit der*die Coach diese erfassen 
kann. Es ist wichtig, dass das vollständige Datum und nicht nur der Jahrgang notiert wird. 
Der Pfadiname ist lediglich als Hilfe für den*die Coach gedacht und wird in der 

 SPORTdb nicht benötigt. 
  

Lagerdaten 

LL und AL → C: 
Anfangs Jahr 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/252/von-demr-coach-benotigte-daten-fur-die-sportdb/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/252/von-demr-coach-benotigte-daten-fur-die-sportdb/
https://www.sportdb.ch/
https://www.sportdb.ch/
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Voilà – Programm zur Gesundheitsförderung und Suchtprävention 

LL, AL 

LL und AL entscheiden Anfangs Jahr, ob sie die Lager 
unter Voilà anmelden. Voilà ist das Programm zur 
Gesundheitsförderung und Suchtprävention in den 
Kinder- und Jugendverbänden. Es wird in 17 Kantonen 
unter verschiedenen Namen angeboten. Um 
mitmachen zu können, d. h. das eigene Lager bei 
diesem Programm anzumelden, besucht mindestens eine Person aus dem Leitungsteam eine 
Ausbildung. Diese Ausbildung bietet dem*der LL die Möglichkeit, Subventionen für ein Lager 
zu beziehen. Es ist mit dem*der Coach abzusprechen, ob er*sie danach die Anforderungen 
überprüfen kann und muss oder ob weitere Betreuungspersonen notwendig sind. Genauere 
Informationen zu möglichen Ausbildungsdaten sowie kantonsspezifischen Anforderungen für 
Subventionen erhält man bei den Kontaktpersonen der kantonalen Voilà-Programme: 

www.voila.ch 
→ Kt. Programme → Adressen 

Faires Lager – Projekt für Nachhaltigkeit im Lager 

LL 
Das Projekt Faires Lager führt jeden Sommer einen 
Wettbewerb zu einem Nachhaltigkeitsaspekt im 
Sommerlager durch, bei dem man grossartige Preise 
gewinnen kann. Weiter gibt es online eine 
Werkzeugkiste, in der verschiedene Möglichkeiten 
präsentiert werden, um ein Lager oder dessen Küche 
nachhaltiger zu machen: 

www.faires-lager.ch 
→ Wettbewerb 
→ Werkzeugkiste 

eCamp – Webapplikation zur Vereinfachung der Lagerplanung 

LL 
Um allen Beteiligten Zugriff auf die Planungsunterlagen zu gewähren, 
kann auf eine Cloudlösung gesetzt werden. Häufig wird auch die 

Webapplikation eCamp verwendet. Dabei handelt es sich um eine 
Plattform, die vom Kantonalverband Luzern spezifisch für die Planung 
von Pfadilagern und -kursen entwickelt wurde. Verantwortlichkeiten, 
Materiallisten und vor allem die Programmplanung können damit einfach 
und überschaubar koordiniert werden. 

 
  

http://www.voila.ch/
http://www.faires-lager.ch/
https://ecamp.pfadiluzern.ch/
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Lager in der MiData eröffnen und LL sowie Coach zuweisen 

AL 
Der*die AL eröffnet das Lager in der MiData. Dazu loggt er*sie sich ein und geht bei 
seiner*ihrer Abteilung auf «Lager», klickt «+ Lager erstellen» und füllt das Formular «Lager 
erstellen» aus. Sie weist dem Lager «Lagerleitung», «Abteilungsleitung» sowie «Coach» zu. 
Der*die Coach bekommt eine automatische Benachrichtigungs-E-Mail, dass er*sie dem Lager 
zugewiesen wurde. 
 

 
 

 
 

 
 

 

Lager können auf verschiedenen Ebenen erstellt werden. Ein Lager kann sowohl 
auf Ebene Abteilung wie auch in einer einzelnen Gruppe/Stufe (z. B: Pfaditrupp, 
Roverrotte usw.) eröffnet werden. Eine Anmeldung oder Zuweisung zum Lager 
ist nur für die Mitglieder der jeweiligen Gruppe möglich. 

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

https://db.scout.ch/
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Feld 
Pflicht-
feld? 

Eingabe / Bemerkung 
Füllt das 
Feld aus 

Register «Allgemein» 

Name Ja 
So erscheint das Lager in der Übersicht. Der Name 
kann frei bestimmt werden. Z. B. «SoLa Trupp Tiger». AL 

Lagerstatus Ja 

Erstellt: Das Lager wurde vom Organisator (meist 
durch den AL) erfasst. 
Bestätigt: Bestätigung, dass das Lager durchgeführt 
wird. Nur Lager ab diesem Status generieren 
automatische Erinnungen an den*die Coach. 
Teilnehmende erfasst: Die TNs wurden duch den*die 
Lagerleiter*in erfasst und der*die Coach kann die 

Daten für die SPORTdb exportieren (nach dem 
Lager). 
Abgesagt: Das Lager wurde abgesagt. 
Abgeschlossen: Das Lager ist abgeschlossen. 

AL/LL/C 

Beschreibung Nein Freies Textfeld LL 

Motto Nein Um was geht es im Lager LL 

Kosten Nein Was kostet das Lager für die TNs LL 

Lageradresse Ja Adresse des Heimes oder des Lagerplatzes LL 

Kanton / Land Ja Kanton angeben oder «Ausland» wählen. LL 

Koordinaten Ja Gem CH-Koordinatennetz LL 

Höhe über Meer Ja  LL 

Notfallnummer, 
Notfallkontakt 

Ja 

Hier wird eine während dem ganzen Lager 
erreichbare Kontaktperson, erfasst. Für diese muss 
eine ebenfalls erreichbare Telefonnummer hinterlegt 
sein. 

LL 

Besitzer*in, 
Vermieter*in 

Ja Wem gehört der Standort des Lagers? LL 

Einverständnis 
Eigentümer*in 

Nein Wurde dieses eingeholt? Besteht ein Vertrag? LL 

Lokaler Pfadi Kontakt 
Check-

box 
Besteht ein entsprechender Kontakt? LL 

Lokale Pfadi 
Kontaktinfos 

Nein Weitergehende Informationen zum Kontakt LL 

J+S-Rahmen Ja 

Nicht J+S 
J+S Kindersport 
J+S Jugendsport 
Gemischtes J+S-Lager 

LL/AL/C 

Sicherheitsbereiche Nein 

Werden im Lager Aktivitäten in einem 
Sicherheitsbereich durchgeführt, wird hier angekreuzt 

in Welchem (siehe S. 31). 
LL/C 

Erwartete Anzahl 
Teilnehmende 

Ja 
Falls die Anzahl der TNs noch nicht klar ist, wird die 
erwartete Anzahl eingefüllt. LL 

An übergeordnetes 
Lager anschliessen 

Button 

Mit diesem Button kann ein Lager einem anderen, 
übergeordnetem Lager angeschlossen werden. Dies 
kann sich für die TN-Administration von 

einheitsübergreifenden Lagern lohnen. (siehe S. 
15). 

LL 

Untergeordnete Lager 
zulassen 

Check-
box 

Damit können sich andere Lager diesem Lager 
unterordnen (siehe oben). LL 

Durchgeführt von Ja 
Hier können mehrere Einheiten derselben Ebene 
gewählt werden, in denen das Lager erscheint. LL 

Lagerreglement / 
Pfadiprofil 

Check-
box 

Das Reglement zur Planung und Durchführung von 

Lagern («Lagerreglement») sowie das  Pfadiprofil 
werden berücksichtigt und eingehalten. 

LL 

https://www.sportdb.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
http://pfadiprofil.pbs.ch/
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Feld 
Pflicht-
feld? 

Eingabe / Bemerkung 
Füllt das 
Feld aus 

Vorschriften / 
Empfehlungen KV 

Check-
box 

Allenfalls vorhandene Vorschriften oder Empfehlungen 
des Kantonalverbandes werden bei der Vorbereitung 
des Lagers berücksichtigt. 

LL 

Vorschriften J+S LS/T 
Check-

box 

Für J+S-Lager: Die aktuellen Vorschriften der 
Sportart LS/T sind mir bekannt und werden 
eingehalten. 

LL 

Register «Daten» 

Bezeichung Nein 

Bei Lagern mit mehreren Teilen kann unter 
Bezeichnung erfasst werden, um welchen Lagerteil es 
sich handelt (z. B. Vorweekend). 

LL 

Ort Nein 
Bei verschiedenen Teilen können mehrere Orte 
erfasst werden. LL 

Von / Bis Ja Start- und Enddatum des Lagers mit Uhrzeit. AL/LL 

Register «Anmeldung» 

Anmeldebeginn / -
schluss 

Nein 
Erfassen der entsprechenden Daten, falls die TNs sich 

mit Link anmelden sollen. (siehe S. 32) 
LL 

Aufnahme-
bedingungen 

Nein 
Hier können Aufnahmebedingungen wie Mindestalter 
oder ähnliches festgehalten werden. LL 

Maximale 
Teilnehmerzahl 

Nein Hier kann die TN-Zahl bei Bedarf begrenzt werden. LL 

Externe Anmeldung 
Check-

box 

TNs ausserhalb der MiData gelten als externe TNs. 
Wird hier «Ja» angeklickt, erscheint unter Kursinfos 
ein Link, der an externe Personen per Mail verschickt 
werden kann. 

LL 

Papieranmeldung 
zwingend 

Check-
box 

TNs müssen eine Papieranmeldung einreichen. LL 

Anmeldung möglich 
Check-

box 

TNs können sich selbständig für dieses Lager via 
MiData anmelden. LL 

Abmeldung möglich 
Check-

box 

TNs können sich selbständig für dieses Lager via 
MiData abmelden. LL 

Angaben für die 
Anmeldung 

Nein 
Hier können zusätzliche Felder pro TN erstellt werden, 
die bei der Anmeldung abgefragt werden. LL 

Register «Betreuung» 

Lagerleitung Ja Hier kann der*die LL erfasst. AL 

Abteilungsleitung Ja Hier wird der*die zuständige AL erfasst. AL 

AL anwesend 
Check-

box 
Ist der*die AL im Lager anwesend? AL 

AL Besuch 
Check-

box 
Besucht der*die AL das Lager? AL 

AL Besuchsdatum Nein An welchem Datum findet der Besuch statt? AL 

Coach Ja Wer ist der*die zuständige Coach? C 

Coachbesuch 
Check-

box 
Besucht der*die Coach das Lager? C 

Coach bestätigt 
Check-

box 
Bestätigt der*die Coach die Angaben des Lagers? 

C 

Coachbesuchsdatum Nein Wann besucht der*die Coach das Lager? C 

Betreuung 
Sicherheitsaktivität 
Berg / Winter / 
Wasser 

Nein 
Wer betreut die Aktivitäten im Sicherheitsbereich? 

(siehe S. 31) 
C 

  

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
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Einheitsübergreifende Lager mit MiData administrieren 

AL, LL 
Falls verschiedene Einheiten gemeinsam ein Lager durchführen, kann es Sinn machen, das 
Lager hierarchisch zu erfassen. So können beliebig viele Lager einem übergeordneten Lager 
untergeordnet werden. Vor allem die TN-Administration kann dadurch massiv vereinfacht 
werden und der*die LL des übergeordneten Lagers kann alle TNs einsehen. 
Da die Informationen des Hauptlagers einmalig ins jeweilige Unterlager kopiert werden, ist die 
Reihenfolge der beschriebenen Schritte zentral. 

Übergeordnetes Lager erstellen 

Als erstes wird das Hauptlager analog zum Prozess auf S. 12 erfasst. Der Status bleibt noch 
«erstellt», denn nur so können andere Lager diesem untergeordnet werden. 
Zu beachten ist, dass viele der hier angegebenen Informationen an die Unterlager 
weitergegeben werden. Daher lohnt es sich, von Anfang an das Hauptlager korrekt zu 
erfassen. Falls die Information für eines der Felder noch nicht bekannt ist, sollte dieses mit 
einem Platzhalter (z. B.: «Information folgt») befüllt werden. Besonders die folgenden Felder 
sollten bewusst gewählt werden, bevor untergeordnete Lager zugelassen werden: 

• Name 

• Datum 

• Ort, Adresse 

• Kosten 

• J+S-Rahmen 

• Sicherheitsbereiche 
 

 
 

Untergeordnete Lager zulassen 

Sobald die wichtigen Eckpunkte definiert und gespeichert sind, wird die Checkbox 
«untergeordnete Lager zulassen» aktiviert und das Lager gespeichert. Ab dann wird das Lager 
in der Liste der möglichen übergeordneten Lager angezeigt. 

Untergeordnetes Lager erstellen und anschliessen 

Für jedes untergeordnete Lager wird der nachfolgende Prozess wiederholt: 

• Lager auf der Ebene der entsprechenden TNs erstellen 

• Noch keine Felder ausfüllen (diese werden beim Anschliessen überschrieben) 

• Bei der Lagerhierarchie «An übergeordnetes Lager anschliessen» wählen 

• Das gewünschte übergeordnete Lager in der Liste oder per Textsuche finden und 
auswählen 

• Bestätigen 

• Speichern (Erst damit wird das Lager untergeordnet.) 

• Bearbeitung abschliessen 
 
Die meisten Informationen vom Hauptlager sollten jetzt auch im Unterlager vorhanden sein. 
Ausgeschlossen sind «Lagerstatus», «Beschreibung», «maximale TN-Zahl» und «erwartete 
TN-Zahlen». 
Datum und Ort sollten kurz kontrolliert werden, um sicher zu gehen, dass das richtige Lager 
ausgewählt wurde. Wenn im Reiter «Daten» zu viele Blöcke mit Bezeichnung, Ort und Datum 
vorhanden sind, sind die Falschen zu löschen. 

Werden von den Teilnehmenden des Lagers besondere Anmelde- oder 
Kontaktdaten erwartet (siehe S. 32), müssen diese auch bereits jetzt erfasst 
werden. Sollte hier etwas vergessen gehen, muss die Information im Nachhinein 
von allen Unterlager manuell erfasst werden. 
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Anmeldephase beenden 

Sobald alle Unterlager angeschlossen wurden, kann der Status im Hauptlager von «Erstellt» 
auf «Bestätigt» gesetzt werden. Nun kann sich kein weiteres Lager mehr unterordnen und die 
bestehenden Unterlager können an ihrer Anmeldung beim Hauptlager nichts mehr verändern. 
Die Struktur steht und die Teilnehmenden können sich für die Unterlager anmelden. 
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Leitungspersonen und Küche in der MiData erfassen 

LL, AL 

Die weiteren Leitungspersonen können sowohl von dem*der AL wie auch von dem*der 
erfassten Lagerleiter*in selbst hinzugefügt werden. Das Küchenteam soll ebenfalls erfasst 
werden, damit es der*die Coach für die Rega-Versicherung einfach in der SPORTdb 
erfassen kann. 

1 Bereich Lager anwählen 

2 Gewünschtes bereits erfasstes Lager auswählen 

3 Teilnehmende anklicken 

4 Leitungsteam anklicken 

5 Person hinzufügen und gewünschte Art wählen. 

6 Bei «Person suchen» Namen eingeben, gewünschte Person auswählen. Bei 
Bezeichnung die konkrete Bezeichnung einfüllen (z. B Mitleiter*in) und «speichern» 
klicken. 

 

 
 

 
 

     
 

  

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 
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Anmeldung der Lager bei J+S via SPORTdb 

C 

Der*die Coach meldet alle Lager der Abteilung 
zusammen als Angebot bei J+S an. Diese 
Anmeldung macht er*sie online in der SPORTdb. 
Den Zugang zur SPORTdb erhält er*sie vom KV. 

Eröffnung des J+S-Angebots 

In der SPORTdb wird anfangs Jahr unter «Angebotsverwaltung → Neues Angebot eröffnen» 
ein neues Angebot für das laufende Jahr erstellt, in dem alle J+S-Lager erfasst werden. Pro 
Abteilung wird nur ein Angebot eröffnet. 
Nach der Eröffnung kann das Angebot unter «Angebotsverwaltung → Angebotsübersicht» 
jederzeit aufgerufen werden. Mit der Bearbeitung des Angebots während des Jahres ändert 
sich der sogenannte «Status». Die «Checkliste» des Angebots gibt einen Überblick über die 
nötigen Bearbeitungsschritte in jedem Status. Für die Bearbeitung des Angebots folgt man 
jeweils den Registerkarten von links nach rechts. Das neu eröffnete Angebot erscheint in der 
Angebotsübersicht unter «noch nicht gemeldete Angebote».  

Bewilligungsverfahren 

Im Status «Bewilligungsverfahren» wird das Angebot beim kantonalen Sportamt geprüft. Der 
Bewilligungsantrag von dem*der Coach an das kantonale Sportamt wird per E-Mail bestätigt 
(Betreff: «Empfangsbestätigung für Ihr J+S Angebot Nr. XXXXXX»). Die anschliessende 
Bewilligung durch das kantonale Sportamt wird wiederum per E-Mail bestätigt (Betreff: 
«Bewilligung für Ihr J+S-Angebot Nr. XXXXXX»). Damit wechselt das Angebot in den Status 
«Durchführung». 

Arbeiten in der SPORTdb 

Die genauen Abläufe inklusive Schritt für Schritt Anleitungen sind ausführlich im Dokument 
 SPORTdb Schritt für Schritt für J+S-Coaches inklusive Bildern festgehalten. Fragen 

betreffend dem Datenschutz in der SPORTdb beantwortet das Merkblatt Datenerfassung 
und Datenschutz in der SPORTdb (J+S). 

Jugendurlaub 

LL, AL 

Berufstätige Leitende können für ein Lager 
Jugendurlaub beziehen. Bis zum 30. Altersjahr 
haben Lernende und Arbeitende gesetzlichen 
Anspruch auf eine zusätzliche Woche unbezahlten 
Urlaub für ausserschulische Jugendarbeit (Lager, 
Ausbildungskurse, Anlässe). Die entsprechende 
Leitungsperson füllt alleine oder gemeinsam mit 
dem*der AL den oberen Teil des Formulars Bestätigung für den Bezug von Urlaub aus. 
Der*die AL ergänzt den unteren Teil und bestätigt damit die Durchführung des Lagers. Mit 
diesem Formular kann der*die Leiter*in beim Lehrbetrieb bzw. dem Arbeitgeber bis spätestens 
2 Monate im Voraus den Jugendurlaub beantragen. Weitere Informationen sind dem 

 Merkblatt zum Jugendurlaub oder der Webseite jugendurlaub.ch zu entnehmen. 
  

J+S-Angebot Eröffnen und 
zur Bewilligung freigeben 

Coach → SPORTdb: 
Spätestens 30 Tage vor dem 
ersten Lager 

Bestätigung Jugendurlaub 

LL → AL 
2.5 Monate vor dem Lager 
AL → Arbeitgeber 
2 Monate vor dem Lager 

https://www.sportdb.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-durchfuehren/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/information_zum_date/accordionPar/downloadlist/downloadItems/49_1456398412065.download/datenerfassung_und_datenschutz_sportdb_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-durchfuehren/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/information_zum_date/accordionPar/downloadlist/downloadItems/49_1456398412065.download/datenerfassung_und_datenschutz_sportdb_d.pdf
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/24/formular-jugendurlaub/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/26/merkblatt-jugendurlaub/
http://www.jugendurlaub.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.sportdb.ch/
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B. Lageranmeldung und Grobprogramm 

Lageranmeldung PBS 

LL, C 

Angaben des*der Lagerleitersin 

Mit der PBS-Lageranmeldung in der MiData 
wird jedes Lager im Voraus beim KV und bei der 
PBS gemeldet. Der*die LL ergänzt bis 
spätestens 7 Wochen vor dem Lager alle 

Angaben (siehe Tabelle S. 13 f.) des Lagers 
in der MiData und schickt das Grobprogramm 
zeitgleich an AL und Coach. 

Angaben des*der Coach*s 

Der*die Coach kann sich nun in der MiData einloggen, seinen*ihren Teil der 
Lageranmeldung ausfüllen und per Button einreichen. Die Lageranmeldung wird dann 
automatisch an PBS und KV übermittelt. Die PBS benötigt diese Informationen für die Reaktion 
in Krisenfällen sowie für statistische Angaben gegenüber der Eidgenossenschaft. 
Der*die Coach loggt sich dafür mit seinem*ihren Login in der MiData ein und navigiert zur 
eigenen Coach-Abteilung. Danach geht er*sie wie folgt vor: 

1 «Lager» anklicken 

2 Entsprechendes Lager auswählen 

3 «Bearbeiten» klicken 

4 Angaben in allen Registern prüfen 

5 Das Register Betreuung wählen. «Coach bestätigt» klicken sowie die Angaben zum 
Coachbesuch und den Aktivitäten im Sicherheitsbereich (siehe S. 31) ausfüllen. 

6 «Speichern» klicken 

7 Wenn alle Angaben vollständig sind: Lageranmeldung an die PBS schicken mittels 
Klicken des Buttons «Einreichen». 

  

PBS-Lageranmeldung 
Daten in der MiData erfassen: 
LL: 7 Wochen vor dem Lager 
Lager in der MiData einreichen: 
C: 6 Wochen vor dem Lager 

https://db.scout.ch/
https://db.scout.ch/
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Grobprogramm (Picasso) 

LL 

Das Grobprogramm dient dem Leitungsteam bei 
der Lagervorbereitung und im Lager selbst als 
Übersicht über die Aktivitäten. Mit der Planung des 
Grobprogramms sollte frühzeitig begonnen werden. 
7 Wochen vor dem Lager gibt der*die LL das Grob-
programm zusammen mit der PBS-Lager-
anmeldung dem*der AL und dem*der Coach ab. 
Der*die Coach gibt dem*der LL eine Rückmeldung zum Grobprogramm. Zur Planung des 
Grobprogramms gibt es im cudesch in der J+S-Broschüre LS/T Lager wertvolle Hinweise. 
 
Folgende Bestandteile müssen im Grobprogramm aufgeführt sein: 
 Lagermotto 

 3 Schwerpunkte des Lagers (siehe J+S-Broschüre LS/T Lager S. 14) 
 Name des*der Lagerleiters*in 
 Organisator (Einheit, Abteilung) 
 Name des*der Coach*s 
 Lagerort und Name des Lagerhauses/-platzes 
 Lagerdaten 
 Lagerart (Haus-/Zeltlager, Sommer-/Herbstlager) 
 Tag, Datum und Tageschef*in 
 Name jedes Programmblocks und der verantwortlichen Person 
 An- und Rückreisezeiten 
 Für J+S-Lager: Lagersportblöcke (LS) und Lageraktivitäten (LA) müssen im Grob-

programm mit einer Nummer versehen und speziell gekennzeichnet werden (z. B. mit 
verschiedenen Farben, siehe J+S-Broschüre LS/T Grundlagen) 

 
Zur Unterstützung kann ein Mustergrobprogramm von J+S oder eine leere Vorlage der 
PBS dienen. 

Programmvorgaben der PBS: 

Die PBS lässt den Leitenden bei der Gestaltung des Programms sehr viele Freiheiten. Das 
Programm soll altersgerecht, ausgewogen und abwechslungsreich sein und die 
Pfadigrundlagen berücksichtigen. Das PBS-Reglement über die Vorbereitung und 
Durchführung von Lagern muss eingehalten werden. 

Für J+S-Lager gelten zusätzliche Bestimmungen für das Programm: 

Gemäss Leitfaden zur Durchführung von J+S-Angeboten LS/T mit Kindern und 
Jugendlichen 
 Pro Tag müssen mindestens 4 Stunden J+S-Aktivitäten durchgeführt werden, wobei 

maximal 2 Stunden Lageraktivitäten angerechnet werden können. 
 In einem Lager, das länger als 4 Tage dauert, darf ein Tag ohne J+S-Aktivitäten 

stattfinden (für diesen Tag gibt es dann aber keine J+S-Gelder) 
 Der Lagertag wird durch Mittag- und Abendessen in drei Teile gegliedert, davon muss in 

zwei Teilen jeweils mindestens 1h J+S-Aktivität stattfinden. 
 An- und Abreisetag gelten zusammen als ein Lagertag, wenn an diesen beiden Tagen 

zusammen mindestens 4 Stunden J+S-Aktivitäten durchgeführt werden.  
 Die minimale Dauer eines Programmblocks beträgt 30 Minuten. 
 

Grobprogramm 

LL → AL und Coach: 
7 Wochen vor dem Lager 

AL → Coach: 
6–7 Wochen vor dem Lager 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/39/js-broschure-lst-grundlagen/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/32/muster-grobprogramm-lager-lst-jugend-und-kindersport/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/33/vorlage-grobprogramm/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
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Einwohnergemeinde des Lagerorts informieren 

LL 

Rund einen Monat vor der Durchführung des Lagers sollte die Einwohnergemeinde, auf deren 
Boden das Lager durchgeführt wird, über das Lager informiert werden. Die Kontaktaufnahme 
mit der Gemeinde ist aus verschiedenen Gründen sinnvoll. Einerseits kann euch die Gemeinde 
über kantonale oder kommunale Vorschriften informieren. Andererseits ist es im 
Katastrophenfall wichtig, dass die Behörden über eure Anwesenheit informiert sind 
(Evakuierung). Eventuell kann euch die Gemeinde ausserdem auch beim Finden einer 
Notunterkunft behilflich sein (z. B. kommunale Zivilschutzanlage). 
Folgende Angaben sollten der Gemeinde sinnvollerweise geschickt werden:  
 Dauer des Lagers und Lagerform 
 Name der Abteilung / Gruppe 
 Name und Kontaktangaben des*der Hauptlagerleiters*in 
 Name des Landbesitzers 
 Koordinaten des Lagerplatzes 
 Anfrage bezüglich spezieller kantonaler oder kommunaler Vorschriften (Feuerverbote, 

Grundwasserschutz, Naturschutzgebiete, Wildschonzeiten, …) 
 

Sonderfälle der Lageranmeldung 

LL 

Lager im Kanton Tessin 

Für Zeltlager im Kanton Tessin braucht es nach kantonalem Recht eine Bewilligung der 
Standortgemeinde. Dafür muss man bei der Gemeinde einen Bewilligungsantrag einreichen. 
Ein offizielles Formular dafür gibt es nicht. Am besten nimmt man vorher mit der Gemeinde, in 
welcher der Lagerplatz liegt, Kontakt auf und klärt das Vorgehen ab. Für den 
Bewilligungsantrag schreibt man einen kurzen Brief mit dem Betreff: «Richiesta di 
autorizzazione per campeggio occasionale». 

Lager in den Kantonen Luzern, St.Gallen und Thurgau 

In den Kantonen Luzern, St.Gallen und Thurgau gelten besondere Bestimmungen zur Nutzung 
des Waldes. In diesen Kantonen müssen Lager, die am oder im Wald stattfinden oder 
Aktivitäten im Wald durchführen, unter Umständen gemeldet werden. Informationen dazu 
bekommt man beim Forstamt der Kantone. 

Merkblatt Veranstaltungen im Luzerner Wald 
Merkblatt Pfadiaktivitäten im St.Galler Wald 
www.forstamt.tg.ch → Publikationen → Merkblätter → Organisation von Jugendlagern 

Lager im Kanton Waadt 

Haus- und Zeltlager im Kanton Waadt, die länger als 7 Tage dauern, müssen ebenfalls 
zusätzlich gemeldet werden. Das kantonale Gesetz zum Schutz von Minderjährigen verlangt, 
dass die Lager beim Amt für Jugendschutz (Service de la Protection de la Jeunesse, SPJ) 
gemeldet werden. Dafür muss das Meldeformular ( Demande d’autorisation) ausgefüllt 
werden und zusammen mit den Abteilungsstatuten, der PBS-Lageranmeldung und den 
Blockbeschrieben 3 Wochen vor dem Lager ans Sekretariat für den Jugendschutz geschickt 
werden. Die Richtlinien für Lager und Ferienkolonien von mehr als 7 Tagen auf Waadtländer 
Gebiet, fassen das Vorgehen auf Deutsch zusammen. Es gelten sogar Vorschriften bezüglich 
des Betreuungsverhältnisses (Anzahl Leiter pro TN; unterschiedlich je Altersgruppe) in Lagern. 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/626/pfadilager-im-luzerner-wald/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/626/pfadilager-im-luzerner-wald/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/28/pfadiaktivitaten-im-stgaller-wald/
http://www.forstamt.tg.ch/
https://forstamt.tg.ch/public/upload/assets/78914/Organisation_von_Jugendlagern.pdf
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/23/bewilligung-lager-im-kanton-waadt/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/25/richtlinien-fur-lager-und-ferienkolonien-von-mehr-als-7-tagen-auf-waadtlander-gebiet/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/25/richtlinien-fur-lager-und-ferienkolonien-von-mehr-als-7-tagen-auf-waadtlander-gebiet/
https://www.scout.ch/de/verband/downloads/programm/lager/j-s/leihmaterialbestellung-j-s-pdf-1/view
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Auslandlager 

LL 

Es gibt verschiedene Möglichkeiten für Pfadilager im Ausland ( www.international.pbs.ch). 
Alles Wissenswerte, um selbst Pfadilager im Ausland zu organisieren findet man in der 

Broschüre der PBS Auslandlager – Pfadilager im Ausland.  
Das Einreichen eines Auslandlagers funktioniert analog zur Einreichung eines Lagers in der 
Schweiz, im Feld «Kanton/Land» (siehe. S. 13) muss «Ausland» gewählt werden. Das 
Einreichen eines Auslandlagers in der MiData ist gleichzeitig das Gesuch für ein 
internationales Empfehlungsschreiben, welches dem*der Lagerleiter*in zugeschickt wird. 
Damit kann sich die Gruppe als Pfadi ausweisen, was sehr hilfreich sein kann. 
Pfadilager, welche im Ausland stattfinden, können auch unter J+S angemeldet werden. Es 
gelten die gleichen Bedingungen wie für Lager in der Schweiz. J+S-Leihmaterial kann auch 
für Lager im Ausland bestellt werden. Es wird allerdings nur innerhalb der Schweiz ausgeliefert 
und muss anschliessend selbst weitertransportiert werden. 
 

 
  

Spezielle Vorschriften für Lager im Ausland 
In zahlreichen Ländern, insbesondere in der EU, gibt es spezielle Vorschriften für 
Jugendlager. Diese können beispielsweise den Versicherungsschutz der TNs, die 
Ausbildung der Leitenden oder die Einrichtung des Lagerplatzes betreffen. 
Teilweise ist aber auch eine spezielle Anmeldung des Lagers bei den lokalen 
Jugendschutzbehörden nötig (z. B. in Frankreich). Bereits für die Ein-/Ausreise 
kann es spezifische Bedingungen geben (entsprechend Bewilligung für ein ohne 
Eltern reisendes Kind). Es ist also wichtig, sich im Vorfeld über die jeweiligen 
gesetzgeberischen Eigenheiten des Zielorts zu informieren. 

international@pbs.ch bietet Unterstützung, wenn es beispielsweise darum geht, 
andere Nationalverbände nach speziellen Vorschriften zu fragen. 

http://www.international.pbs.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/8/auslandlager/
https://db.scout.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/123/bewilligung-fur-ein-ohne-eltern-reisendes-kind/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/123/bewilligung-fur-ein-ohne-eltern-reisendes-kind/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/123/bewilligung-fur-ein-ohne-eltern-reisendes-kind/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/123/bewilligung-fur-ein-ohne-eltern-reisendes-kind/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/123/bewilligung-fur-ein-ohne-eltern-reisendes-kind/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/123/bewilligung-fur-ein-ohne-eltern-reisendes-kind/
mailto:international@pbs.ch
mailto:international@pbs.ch
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C. Bestellen von Dienstleistungen 

J+S-Leihmaterialbestellung 

LL, C 

Für Lager, welche unter J+S angemeldet werden, 
kann bei J+S diverses Material bestellt werden. 
Dafür verwendet man das aktuelle Formular J+S-
Leihmaterialbestellung. Die Ausleihe des Materials 
kostet 60 Rp. / kg Material (inkl. Palette). Die Kosten 
werden direkt bei der Auszahlung der J+S-
Entschädigung Ende Jahr abgezogen. Fehlendes 
oder fahrlässig beschädigtes Material wird nach dem Lager in Rechnung gestellt. Die 
Organisation haftet dafür. Der*die LL (auf dem Formular als «Kursleiter» bezeichnet) sendet 
das ausgefüllte Formular an den*die Coach. Diese*r ergänzt das Formular und sendet es an 
das kantonale Sportamt weiter. Dieses schickt dem Coach eine Bestätigung zurück. Das 
Formular muss nicht unterzeichnet werden und kann per E-Mail eingereicht werden. 
Für genaue Informationen zur Auslieferung, Annahme und Rückgabe des Materials siehe 

 Leitfaden für J+S-Leihmaterial für die Sportangebote und die J+S-Kaderbildung von J+S. 
Hier folgen einige Erklärungen zum Formular: 

1 «Personen-Nr.»: Die J+S-Personennummer von dem*r Lagerleiter*in ist auf dem J+S-
Ausweis zu finden (oder in der SPORTdb). 
«Angebotsnummer»: Die Angebotsnummer ist die Nummer des J+S-Angebots, in dem 
alle Lager eines Jahres zusammengefasst sind. Sie ist nur für den*die Coach in der 
SPORTdb ersichtlich (bei Coach nachfragen oder freilassen und durch Coach ausfüllen 
lassen). 

2 «Lager» oder «Kaderbildung»: Bei einem Lager muss «Lager» angekreuzt werden. Mit 
Kaderbildung sind die Ausbildungskurse für Leitende gemeint. 

3 «Lieferdatum/Datum der Rückgabe»: Hier wird das Datum für den Transport festgelegt 
(nur Arbeitstage). Wenn eine Woche vor diesem Termin keine schriftliche 
Bestellbestätigung von J+S eingetroffen ist, muss mit J+S Kontakt aufgenommen werden. 
Das Material darf maximal für 7 Monate ausgeliehen werden. Die Rückgabe erfolgt 
spätestens 3 Tage nach dem Ende des (letzten) Lagers. Das Material muss in gereinigtem 
Zustand zurückgegeben werden. Am Abholtag muss das Material bereits um 8.00 Uhr 
bereitstehen. 

4 «Zustelladresse des Materials»: Hier muss eine genaue Adresse angegeben werden. Das 
Material wird werktags zwischen 8.00 und 18.00 Uhr ausgeliefert. Wird es beispielsweise 
auf einen Bauernhof in der Nähe des Lagerhauses/-platzes bestellt, so muss dies mit dem 
Landwirt vorgängig abgesprochen werden. Der Lieferungsplatz muss mit dem Lastwagen 
erreichbar sein und mit dem Palettrolli ein- und ausgeladen werden können, d. h. es kann 
nicht auf einen Platz im Wald geliefert werden. Am Liefertag muss man für den Lieferanten 
telefonisch erreichbar sein (Kontakt bei Problemen). 

5 «Franko-Domizil»: Die Lieferung des Materials erfolgt grundsätzlich «Franko Domizil». 
Das bedeutet, dass das Material per Lastwagen geliefert wird. Alternativ kann es in der 
Lagerbewirtschaftung in Thun abgeholt werden.

J+S Leihmaterialbestellung 

LL → Coach: 
6 Wochen vor Lieferdatum 

Coach → Kt. Sportamt: 
5 Wochen vor Lieferdatum 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/38/leihmaterialbestellung-js/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/38/leihmaterialbestellung-js/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/35/leitfaden-fur-das-js-leihmaterial/
https://www.jugendundsport.ch/de/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html
https://www.jugendundsport.ch/de/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html
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Landeskartenbestellung Swisstopo 

LL, C 

Für J+S-Lager können bei der Swisstopo 
Landeskarten bestellt werden. Dafür verwendet man 
das Formular Landeskartenbestellung. Die 
Ausleihe ist kostenlos, der Rückversand mit der Post 
muss jedoch selber bezahlt werden. Fehlende und 
zu spät zurückgesendete Karten werden in 
Rechnung gestellt. Pro 3 TNs im J+S-Alter kann ein 
Exemplar eines Kartenblatts bestellt werden. Der*die 
LL sendet das ausgefüllte Bestellformular an den*die Coach. Diese*r sendet das Formular 
direkt an mapsales@swisstopo.ch. Das Formular kann auch per E-Mail eingereicht werden. 
Unterschriften können digital eingefügt werden, ein Ausdruck oder Scan ist nicht nötig. Die 
Karten werden dem*der LL per Post nach Hause geschickt. 
Hier folgen einige Erklärungen zum Formular: 

1 «Greifbar»: Der*die LL überlegt sich, ab welchem Datum er*sie die Karten benötigt. Trifft 
die Bestellung 3 Wochen vorher bei der Swisstopo ein, werden die Karten bis zum 
angegebenen Zeitpunkt an die genannte Lieferadresse geschickt. Es ist sinnvoll, die 
Bestellung so früh zu machen, dass die Karten für das Rekognoszieren verwendet werden 
können. 

2 «Rückgabe»: Die Karten müssen von dem*der LL per Post fristgerecht zurückgesendet 
werden und zwar bis 3 Tage nach dem Lager (siehe Leitfaden für spezielle Leistungen 
für die J+S-Angebote). 

3 «Organisation»: Hier notiert der*die LL den Namen der Abteilung. 

4 «Bezugsberechtigung»: Es können Landeskarten im Massstab 1:25'000 und 1:50'000 und 
Zusammensetzungen ausgeliehen werden. Der*die LL ist berechtigt pro 3 J+S-TNs 1 
Exemplar eines Kartenblatts zu bestellen. 

5 «Angebot-Nr.»: Hier ergänzt der*die Coach die Nummer des J+S-Angebots gemäss der 
Anmeldung in der SPORTdb. 

  

Landeskartenbestellung 

LL → Coach: 
4 Wochen vor Lieferdatum 
Coach → Swisstopo 

mapsales@swisstopo.ch 
3 Wochen vor Lieferdatum 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/37/landeskartenbestellung-js/
mailto:mapsales@swisstopo.ch
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/36/leitfaden-fur-spezielle-leistungen-fur-die-js-angebote-und-js-kaderbildung/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/36/leitfaden-fur-spezielle-leistungen-fur-die-js-angebote-und-js-kaderbildung/
mailto:mapsales@swisstopo.ch
mailto:mapsales@swisstopo.ch
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SBB-Gruppenbillette 

LL 

Für die Anreise mit dem Zug kann ab einer 
Gruppengrösse von mehr als 10 Personen ein SBB-
Gruppenbillett bestellt werden. Damit reisen alle mit 
einer zusätzlichen Ermässigung von 30%. 

Die Bestellung kann online über den SBB-
Gruppenreiserechner, am Billettschalter oder 
telefonisch ( 0848 44 66 88, CHF 0.08/Min) vorgenommen werden. Mindestens die 
Anmeldung einer Gruppenreise ist obligatorisch. Nach Möglichkeiten werden entsprechende 
Reservierungen vorgenommen. Diese sind im Gruppenbillet inklusive. 
 
Detailliertere Informationen: 

https://www.sbb.ch/de/abos-billette/billette-schweiz/gruppenbillette.html 

 
 
Für angemeldete Gruppen besteht zusätzlich die Möglichkeit, Gepäck oder Velos von der SBB 
transportieren zu lassen. 
 
Detailliertere Informationen: 

https://www.sbb.ch/de/bahnhof-services/dienstleistungen/reise-und-
fluggepaeck/gruppengepaeck.html 

  

SBB-Gruppenbillett 

LL → SBB 
spätestens 2 ganze 
Arbeitstage vor der Abreise 

http://sbb-gruppentool.mxm.ch/gruppentool/
http://sbb-gruppentool.mxm.ch/gruppentool/
tel:+41848446688
https://www.sbb.ch/de/abos-billette/billette-schweiz/gruppenbillette.html
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Rega-Versicherung 

LL, C 

Für die Dauer eines J+S-Lagers 
können alle TNs, Leitenden und 
Begleitpersonen eines Lagers bei 
der Rega versichert werden (siehe 

 Leitfaden für spezielle Leistungen 
für die J+S-Angebote und J+S-
Kaderbildung). Dieses Angebot gilt 
nur innerhalb der Schweizer 
Landesgrenzen und für das Fürstentum Lichtenstein. Der*die LL erfasst dafür die TNs in der 
MiData und teilt dies dem*der Coach mit (siehe S. 32).  
Diese*r meldet danach die TNs in der SPORTdb an die Rega. Die genauen Arbeiten inklusive 

Schritt für Schritt Anleitungen sind im Dokument SPORTdb Schritt für Schritt für J+S-
Coaches inklusive Bildern festgehalten. 
Im Gegenzug erhält die Rega das Recht, den gemeldeten TNs bei Erreichen der Volljährigkeit 
eine Gönnerschaft anzubieten. Die Eltern der TNs sollten deshalb über die Datenweitergabe 
informiert werden (auf Lageranmeldung erwähnen). 
Falls man von den Dienstleistungen der Rega Gebrauch machen muss, bezahlt dies in erster 
Linie die Krankenkasse. Würde sich diese weigern, übernähme die Rega die Kosten von wie 
oben erklärt versicherten Personen. 

Weitere Informationen 

Rahmenbedingungen zum Engagement der Rega 

  

TN-Liste für Rega-Versicherung 

LL → MiData: 
2 Wochen vor dem Lager 

C → SPORTdb: 
1 Woche vor dem Lager (spätestens am 
letzten Tag vor dem Lager) 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/36/leitfaden-fur-spezielle-leistungen-fur-die-js-angebote-und-js-kaderbildung/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/36/leitfaden-fur-spezielle-leistungen-fur-die-js-angebote-und-js-kaderbildung/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/36/leitfaden-fur-spezielle-leistungen-fur-die-js-angebote-und-js-kaderbildung/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/ueber-j-s/rechtliche-grundlagen/_jcr_content/contentPar/downloadlist/downloadItems/185_1455696848167.download/das_engagement_der_rega_d.pdf
https://db.scout.ch/
https://db.scout.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.sportdb.ch/
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D. Lagerdossier einreichen 

Bestandteile des Lagerdossiers 

LL 

Aus allen Planungsunterlagen wird ein Lagerdossier 
zusammengestellt. Dieses wird dem*der AL und 
dem*der Coach spätestens 3 Wochen vor dem 
Lager abgegeben. Informationen zum Lagerdossier 
findet man auch in der J+S-Broschüre LS/T 
Lager. Das Wichtigste ist hier zusammengefasst. Auf die inhaltliche Gestaltung wird nicht 
näher eingegangen. 
Das Lagerdossier ist ein Hilfsmittel für alle Leitenden im Lager. Es ist auch die Grundlage für 
die Beurteilung des Lagerprogramms durch AL und Coach. Es umfasst folgende Unterlagen: 
 Grobprogramm 
 3 Schwerpunkte (siehe J+S-Broschüre LS/T Lager S. 14) 
 Motto und roter Faden 
 Beschreibung der Programmblöcke (siehe unten) 
 Für Wanderungen und Velotouren: Marschzeitberechnungen und farbige Karten-

ausschnitte (siehe J+S-Broschüre LS/T Berg) 
 Sicherheitskonzept fürs Lager und für alle sicherheitsrelevanten Aktivitäten  

 Lagerregeln (siehe J+S-Broschüre LS/T Lager) 
 Abmachungen im Team, z. B. Aufgaben Tageschef*in, Umgang mit Suchtmitteln etc. 

(siehe J+S-Broschüre LS/T Lager S. 5–9) 
 TN-Liste 
Je nach Absprache mit AL/Coach/Kassier*in: 
 TN-Informationen (siehe J+S-Broschüre LS/T Lager S. 27f)  
 Menüplan (siehe J+S-Merkblatt Kochen im Lager und J+S-Broschüre LS/T Lager S. 

34) 
 Lager-Budget (siehe leere Vorlage der PBS und J+S-Broschüre LS/T Lager) 
 Programm Elternabend (siehe J+S-Broschüre LS/T Lager S. 29) 

Beschreibung der Programmblöcke 
Der Ablauf aller Programmblöcke wird schriftlich festgehalten. Dazu gehören sowohl Spiel und 
Sport als auch Aktivitäten, die im Rahmen der thematischen Einkleidung stattfinden. 
 
Die schriftlichen Blockbeschriebe enthalten für jeden Programmblock folgende Angaben: 
 Blockname 
 Tag, Datum und Zeit 
 Ort 
 Einkleidung 
 Verantwortliche Leitende 
 Inhalt und Ablauf des Blocks mit Zeitangaben 
 Materialliste 
 Schlechtwettervariante 
 Sicherheitskonzept für Aktivitäten, sofern benötigt (siehe unten) 
 Für Wanderungen und Velotouren: farbiger Kartenausschnitt mit Route und Marschzeit-

berechnung, Sicherheitskonzept der Wanderung/Velotour. 
 
Vorgaben von J+S bezüglich der inhaltlichen Gestaltung der Blöcke finden sich in der J+S-
Broschüre LS/T Grundlagen. 
Vorlagen von Blockbeschrieben für  LS und  LA sind direkt verlinkt und auf der PBS-
Webseite abgelegt. 

Lagerdossier 

LL → AL und C: 
3 Wochen vor dem Lager 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/14/js-merkblatt-kochen-im-lager/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/19/elektronische-vorlage-fur-lagerbudget/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/39/js-broschure-lst-grundlagen/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/468/vorlage-ls-block/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/467/vorlage-la-block/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/?search=&c=3&c=24&c=27&c=28&c=29&c=31
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/?search=&c=3&c=24&c=27&c=28&c=29&c=31
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Sicherheitskonzepte 
Zur Lagervorbereitung gehört auch die Erarbeitung eines Sicherheitskonzepts für das ganze 
Lager und die einzelnen sicherheitsrelevanten Aktivitäten. Dies wird auch von J+S verlangt. In 
einem Sicherheitskonzept wird einerseits festgehalten, mit welchen Massnahmen man auf 
mögliche Gefahren reagiert, um Unfälle zu verhindern. Andererseits beschreibt es, wie in 
einem Notfall reagiert wird und welche Vorbereitungen dafür getroffen werden müssen. 
Ob eine Aktivität sicherheitsrelevant ist und wie man ein entsprechendes Sicherheitskonzept 
verfasst, erfährt man in der Broschüre Sicherheit – Verantwortung tragen im cudesch. Im 
selben Themenbereich «Sicherheit» ist auch das aktuelle Notfallinformationsblatt für Lager-
teilnehmende abgelegt. 

Weitere, spezifische Informationen gibt es in den J+S-Broschüren LS/T Berg, LS/T 
Winter, LS/T Wasser, LS/T Lager und LS/T Grundlagen. 

Aktivitäten in den Sicherheitsbereichen 
Eine Aktivität in einem Sicherheitsbereich (Berg/Winter/Wasser) ist eine sicherheitsrelevante 
Aktivität, für die spezielle Voraussetzungen erfüllt werden müssen. Die entsprechenden 
Abgrenzungen werden im J+S-Merkblatt LS/T Sicherheitsanforderungen in den Bereichen 
Berg, Winter, Wasser erklärt. Diese Aktivitäten müssen von Leitenden mit einer Zusatz-
anerkennung im Sicherheitsbereich geleitet werden, welche ein entsprechendes Modul von 
J+S besucht haben. Aktivitäten im Sicherheitsbereich müssen von einer*m J+S-Expertin*en 
LS/T mit Zusatz Kursleiter*in und dem bestandenen Modul Fortbildung Experte*in im 
entsprechenden Sicherheitsbereich beurteilt und bewilligt werden. Ist keine solche Person 
bekannt, wendet sich der*die Coach an den Kantonalverband. 
Da der*die Coach die Gruppe, deren Leitung sowie Programm am besten kennt, soll er*sie 
sich das Dossier ebenfalls anschauen, bevor er*sie es an den*die Experten*in sendet. Die 
Verantwortung kann er*sie nicht alleine an den*die zugezogenen Experten*in abgegeben. 
 
 
 

  

https://issuu.com/pbs-msds-mss/docs/3038.02.de_druck_07_sicherheit_de_w
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/17/notfallinformationsblatt-fur-lagerteilnehmende/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/17/notfallinformationsblatt-fur-lagerteilnehmende/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/39/js-broschure-lst-grundlagen/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/sportarten/lagersport-trekking-uebersicht/sicherheit-/_jcr_content/contentPar/downloadlist/downloadItems/1219_1460465008581.download/mb_d_LST_Berg_Winter_Wasser.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/sportarten/lagersport-trekking-uebersicht/sicherheit-/_jcr_content/contentPar/downloadlist/downloadItems/1219_1460465008581.download/mb_d_LST_Berg_Winter_Wasser.pdf
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Administration der TNs in der MiData und der SPORTdb 

TNs melden sich selbstständig für Lager an 

LL 
Falls für das Lager die Option «Anmeldung möglich» (siehe Tabelle S. 13 f.) gewählt wurde, 
können sich TNs direkt über ihr Login in der MiData für das Lager anmelden. TNs können 
nur Lager sehen, welche in einer Gruppe erstellt wurden, zu welcher sie gehören (z. B 
entsprechende Stufe). Die Anmeldung läuft folgendermassen ab: 

1 Die TNs loggen sich in der MiData ein und klicken auf «Anlässe». Es erscheint die 
Übersicht über «Demnächst stattfindende Anlässe» 

2 Die TNs können sich beim Lager direkt via Button «Anmelden» anmelden. 

3 Weitere Infos zum Lager sehen die TNs, wenn sie auf den Lagernamen klicken. 

4 Die TNs füllen die Anmeldung aus und klicken «anmelden». Zusätzliche Anmeldefelder 
können bei der Erstellung des Lagers erfasst werden. Hier bietet es sich an, die 
Pflichtangaben, die der*die Coach für die SPORTdb benötigt durch die TN ausfüllen zu 

lassen. Eine Liste der benötigten Angaben findet sich im Dokument Technische 
Anforderungen für den Import. 

 

 

 

 
  

 1 

 2  3 

 4 

https://db.scout.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
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Hinzufügen und Löschen von TNs in der TN-Liste der MiData 

LL, AL, C 

Die*der Lagerleiter*in, die*der AL und die*der Coach haben Zugang zur TN-Liste in der 
MiData. Dort können sie auch direkt TNs hinzufügen oder löschen. Dies geschieht analog zum 
Hinzufügen von Mitgliedern des Leitungsteam ( S. 15). Falls sich die TNs nicht direkt in der 
MiData für das Lager anmelden, kann so die Liste der TNs durch den*die Lagerleiter*in erfasst 
werden. Die benötigten Angaben der TN für die Rega-Anmeldung und den*die Coach sind 
dann jedoch durch den*die LL zu ergänzen. Eine Liste der benötigten Angaben findet sich im 

Dokument Technische Anforderungen für den Import. 

Export der TN-Liste aus der MiData 

C 

Sind die TNs in der MiData erfasst (siehe S. 32), kann die TN-Liste für den Upload in der  
SPORTdb als csv-File aus der MiData exportiert werden. Dabei geht der*die Coach wie folgt 

vor: 

1 Lager suchen und öffnen (siehe S. 19). 

2 «Teilnehmende» anklicken 

3 «Export» klicken 

4 «CSV» und dann «SPORTdb» wählen. Es wird nun ein csv-File exportiert, welches für 
den Upload in die SPORTdb verwendet werden kann. 

 

 
  

Aufgepasst mit dem Encoding 
relevant für die Darstellung der Sonderzeichen 
Die MiData exportiert csv-Dateien standartmässig mit dem UTF-8 Encoding 
(System für Zeichenkodierung). Beim Import der csv-Datei in der SPORTdb kann 
dieses angewählt werden, um die Sonderzeichen richtig zu setzen. 
Falls eine Liste vor dem Hochladen noch mit Excel bearbeitet werden soll, kann 
man sie via «Export» → «Excel» → «für SPORTdb» exportieren. Diese wird 
nach der Bearbeitung als csv-Datei exportiert und in der SPORTdb mit dem 
Encoding UTF-8 oder x-MacRoman importiert. 
 
Achtung mit zweiten Vornamen 
Die SPORTdb kann bei zwei Vornamen die Personen nicht fehlerfrei zuweisen 
und Importieren. Vor dem Raufladen der Datei sind daher am besten alle zweiten 
Vornamen zu löschen. 
 
Vorgaben bezüglich Pflichtfeldern 
Um die Datei einlesen zu können, müssen gewisse Felder pflichtmässig 
ausgefüllt sein. Eine Übersicht findet sich im Dokument Technische 
Anforderungen für den Import. Sollten noch Angaben fehlen sind diese vom LL 
einzuholen. Im Optimalfall werden die Angaben bereits bei der Anmeldung 
erhoben. (siehe S. 32) 

https://db.scout.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
https://db.scout.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/merkbl_tter_zum_teil/accordionPar/downloadlist/downloadItems/47_1456398355913.download/3_Anforderungen_SPORTdb_d.pdf
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Hochladen der TN-Liste in die SPORTdb 

C 
Das csv-File wird von dem*der Coach in die SPORTdb importiert. Dies kann unter dem 
Reiter «Teilnehmende» gemacht werden. Die genauen Arbeiten inklusive Schritt für Schritt 

Anleitungen sind im Dokument SPORTdb Schritt für Schritt für J+S-Coaches inklusive 
Bildern festgehalten. 
 

 
 
  

Erfassen der Sozialversicherungsnummer (AHV-Nr.) 
Seit dem Sommer 2019 wird die Sozialversicherungsnummer standardmässig in 
der SPORTdb erfasst. Es geht dabei um das Vermeiden von Doppelerfassungen 
und die Verbesserung der Datenqualität. Neue Personen können in der 
SPORTdb nur noch mit dieser Nummer erfasst werden. Damit der*die Coach 
diese Angaben hat, sollten diese bereits beim Anmelden der TN zum Lager 
hinterlegt werden. Kinder erhalten ihre persönliche Sozialversicherungsnummer 
mit der Anmeldung zur Krankenkasse, die Nummer kann somit auf der 
Krankenkassenkarte abgelesen werden. 

 2 

 3 

 4 

https://www.sportdb.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
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E. Lagerbewilligung 

Beurteilung des Lagerdossiers mithilfe der Checkliste 

AL, C 

AL und Coach beurteilen mithilfe der Checkliste der PBS-Lagerbewilligung das 
Lagerdossier. Am besten wird das Programm an einem gemeinsamen Höck von Coach und 
LL und evtl. AL besprochen. Die Checkliste kann dort auch als Gedankenstütze eingesetzt 
werden. Punkte, die verbessert werden müssen, teilen AL und Coach der*dem LL bei der 
Programmbesprechung mit. 

Lagerbewilligung 

LL, AL, C 

AL und Coach bewilligen mit ihrer 
Unterschrift das Lager. Für Aktivitäten im 
Sicherheitsbereich braucht es eine 
zusätzliche Unterschrift des*der verant-
wortlichen Experten*in (siehe S. 31). 
AL und Coach informieren den*die LL über 
die Bewilligung des Lagers, am besten an 
einem gemeinsamen Treffen. Der*die 
Coach sendet je eine Kopie der von allen unterzeichneten Bewilligung an LL und AL. Im Falle 
einer Nichtbewilligung sendet er*sie zusätzlich eine Kopie an den KV und die Geschäftsstelle 
der PBS. 

Erklärungen zum Formular 

1  «Bewilligung»: Dabei bedeutet «bewilligt», dass das Programm wie geplant durchgeführt 
werden kann; «bewilligt mit Auflagen», dass das Programm in den entsprechenden 
Punkten durch den*die LL angepasst werden muss; «nicht bewilligt», dass das Lager in 
der vorgesehenen Form nicht stattfinden darf. 

2 «Bewilligung Sicherheitsaktivitäten»: Der*die Coach bestätigt mit seiner Unterschrift die 
Bewilligung, bzw. Nicht-Bewilligung der Aktivität im Sicherheitsbereich. Falls er*sie die 
Betreuung der Sicherheitsaktivitäten an eine Drittperson delegiert hat, so unterschreibt 
hier diese Person. 

3 «Bestätigung durch den*die LL»: Im Falle von Bewilligung mit Auflagen oder bei 
Nichtbewilligung des Lagers bestätigt der*die LL ihre Kenntnisnahme mit ihrer Unterschrift. 

4 «Betreuungsaktivitäten des*der Coach*s»: In diesem Abschnitt hält der*die Coach fest, 
wann die einzelnen Schritte der Lagervorbereitung stattgefunden haben. Dieser Teil wird 
anstelle des J+S-Coachjournals ausgefüllt und kann vom kantonalen Sportamt zur 
Einsicht eingefordert werden. 

Weitere Informationen 

Reglement zur Planung und Durchführung von Lagern (PBS) 
Leitfaden zur Durchführung von J+S-Angeboten LS/T (J+S)  

Lagerbewilligung 
Coach → LL und AL: 
Letzte Woche vor dem Lager 
 
Bei Nichtbewilligung zusätzlich: 

Coach → KV und Geschäftsstelle PBS: 
letzte Woche vor dem Lager 

https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/9/lagerbewilligung-pbs/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/7/lagerreglement/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/42/js-leitfaden-zur-durchfuhrung-von-js-angeboten-lst/
mailto:info@pbs.ch
mailto:info@pbs.ch
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F. Lagerabschluss 

Swisstopo Landeskarten 

LL 

Die Landeskarten werden von der*dem LL 
per Post an die Swisstopo zurückgeschickt 
(eventuell per Einschreiben). Dies macht sie 
spätestens 3 Tage nach dem Lager. Falls 
nach dem Lager Karten fehlen, schickt die 
Swisstopo eine Rechnung an den*die LL. 

TN-Liste und Lagerabschluss 

LL, C 

Der*die LL passt die vor dem Lager erfassten 

TNs und Leitenden in der MiData an und 
teilt dies dem*der Coach bis spätestens 10 
Tage nach dem Lager mit. 
Anschliessend überträgt der*die Coach die 
aktuelle TN-Liste in die SPORTdb. Falls 
bereits die Rega-Anmeldung über die 
SPORTdb gemacht wurde, müssen die 
Angaben nur noch korrigiert werden. Die genauen Arbeiten inklusive Schritt für Schritt 
Anleitungen für den*die Coach sind im Dokument SPORTdb Schritt für Schritt für J+S-
Coaches inklusive Bildern festgehalten. Der*die LL schliesst danach das Lager in der MiData 
ab, indem er*sie den Status auf «abgeschlossen» setzt 

Lagerabschluss in der SPORTdb 

C 
Nach jedem Lager führt der*die Coach die sogenannte Anwesenheitskontrolle (AWK) durch, 

d. h. er*sie bearbeitet die TN-Liste in der SPORTdb gemäss der Liste, welche er von der*m 
LL nach dem Lager erhalten hat (siehe oben). Die genauen Arbeiten inklusive Schritt für Schritt 
Anleitungen sind im Dokument SPORTdb Schritt für Schritt für J+S-Coaches inklusive 
Bildern festgehalten. 
 

 

Lagerabrechnung 

LL 

Nach dem Lager ist die Lagerabrechnung zu erstellen und es sind alle Spesen abzurechnen. 
Falls ihr die leere Vorlage der PBS verwendet, könnt ihr die realen Zahlen in die gleiche 
Vorlage wie das Budget einfüllen. Um das genaue Vorgehen für eure Abteilung einzuhalten, 
besprecht ihr am besten die Vorgaben mit eurem*r AL oder Kassier*in.  

Grobprogramm bei J+S-Lagern 
Das Grobprogramm muss vor oder nach der Durchführung des Lagers in die 
SPORTdb hochgeladen werden. Die Bewilligungs- und Kontrollinstanzen 
überprüfen die Programme stichprobenweise. Der Abschluss der 
Anwesenheitskontrolle (AWK) ist ohne Grobprogramm (Excel-, Word- oder PDF-
File) nicht möglich. 

Rücksendungen Landeskarten 

LL → Swisstopo: 
3 Tage nach dem Lager 

TN-Liste 
LL in der MiData: 
10 Tage nach dem Lager 
Lagerabschluss 
Coach in der SPORTdb: 
Ca. 2 Wochen nach dem Lager 

https://db.scout.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.sportdb.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/19/elektronische-vorlage-fur-lagerbudget/
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G. Abschluss J+S-Angebot 

Abschliessen des J+S-Angebots 

C 

Der*die Coach schliesst bis spätestens 30 
Tage nach dem letzten Lager das ganze J+S-
Angebot in der SPORTdb ab. Es ist wichtig, 
das Angebot sorgfältig abzuschliessen, denn 
bei verspäteten Abrechnungen kann J+S die 
Entschädigung verweigern. Das kantonale 
Sportamt zahlt 80% der J+S-Entschädigung 
und die Coach-Entschädigung ungefähr 2 
Monate nach dem letzten Lager an die 
Abteilung aus. Die restlichen 20% folgen am Anfang des kommenden Jahres. Die 
Auszahlungsbestätigung der J+S-Entschädigung wird dem*der Coach per Mail zugestellt. 
Er*sie informiert AL und/oder Kassier*in darüber (Kopie per E-Mail). 

Abschluss des J+S-Angebots in der SPORTdb 
Nach dem letzten Lager wird ein automatisches Erinnerungsmail (Betreff: Erinnerung: 
Angebotsende in 30 Tagen) an den*die Coach gesendet. Er*sie muss das Angebot innerhalb 
von 30 Tagen nach dem letzten Lager abschliessen. Wichtig: Bevor das Angebot als Ganzes 
abgeschlossen wird, muss die IST-Daten-Erfassung, resp. AWK der einzelnen Lager 
abgeschlossen werden (d. h. der Status aller Lager ist «abgeschlossen»).  
 
Angebotsstatus «Abschlussverfahren»: Im Status «Abschlussverfahren» wird das Angebot 
beim kantonalen Sportamt bearbeitet. Der Abrechnungsantrag von dem*der Coach an das 
kantonale Sportamt wird per E-Mail bestätigt. Ist das Angebot in Ordnung, wird die Auszahlung 
der J+S-Entschädigung bei J+S-Magglingen ausgelöst. Dies wird wiederum per E-Mail 
bestätigt (Betreff: Angebot Nr. XXXXXX zur Auszahlung weitergeleitet).  
 
Status «Abgeschlossen»: Nach dem Abschlussverfahren durch das kantonale Sportamt 
wechselt das Angebot in den Status «abgeschlossen». 
 
Die genauen Arbeiten inklusive Schritt für Schritt Anleitungen sind im Dokument SPORTdb 
Schritt für Schritt für J+S-Coaches inklusive Bildern festgehalten. 

Aufbewahrungspflicht 

LL, C 

Der*die LL und der*die Coach sind gemäss Gesetz verpflichtet die Lagerunterlagen während 
5 Jahren aufzubewahren. So können allfällige Fragen oder Unstimmigkeiten, welche später 
auftauchen, geklärt werden. 
  

Abschluss J+S-Angebot 
Coach → SPORTdb: 
30 Tage nach dem Lager 
 
Auszahlungsbestätigung 
Kant. Sportamt → Coach: 
Ca. 2 Monate nach dem Lager 

https://www.sportdb.ch/
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
https://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/de/infos-fuer/j-s-coaches/sportdb--hinweise-hilfe-/angebot-anmelden/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/anleitungen_zur_spor/accordionPar/downloadlist/downloadItems/263_1481894317551.download/JSCoach_Broschuere_SPORTdb_21_d.pdf
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Nützliche Informationen 

Abkürzungen
AL Abteilungsleiter*in 
AWK Anwesenheitskontrolle 
BASPO Bundesamt für Sport 
BSV Bundesamt für  
 Sozialversicherungen 
C Coach 
J+S Jugend und Sport 
KV Kantonalverband 
Kt. Kantonal 
LA Lageraktivität 
LL Lagerleiter*in 
 

LS Lagersportblock 
LS/T Lagersport/Trekking 

MiData Mitgliederdatenbank der PBS 
PBS Pfadibewegung Schweiz 
SAJV Schweizerische  
 Arbeitsgemeinschaft der  
 Jugendverbände 
SPJ Service de la Protection de la  
 Jeunesse (Kanton Waadt) 

SPORTdb Sportdatenbank von J+S 
TN Teilnehmer*in

Links

https://db.scout.ch 
www.lager.pbs.ch  
www.cudesch.pbs.ch 
www.jugendundsport.ch  
www.jugendurlaub.ch 

https://pfadi.swiss/  
www.rega.ch  
www.sbb.ch  
www.sportdb.ch  
www.voila.ch

Kontaktadressen
 
Kontakt bei Problemen mit Leihmaterial: 
(immer LM-Nummer gemäss 
Bestätigung/Lieferschein angeben) 
 
Armeelogistikcenter Thun 

material-js.lba@vtg.admin.ch 
033 / 228 26 83 

 
Transportservice VBS 

058 / 464 25 27 
 
 
PBS-Geschäftsstelle 
Speichergasse 31 
3011 Bern 

info@pbs.ch 
031 / 328 05 45 

 
Landeskartenbestellung: 
Swisstopo 
Marketing und Verkauf 
Verlagsprodukte 
Seftigenstr. 264 
Postfach 
3084 Wabern 

mapsales@swisstopo.ch 
031 / 963 21 11 

 
 
 
Leihmaterial: 

Kantonales Sportamt 
 

https://db.scout.ch/
https://www.sportdb.ch/
https://db.scout.ch/
http://www.lager.pbs.ch/
http://www.cudesch.pbs.ch/
http://www.jugendundsport.ch/
http://www.jugendurlaub.ch/
https://pfadi.swiss/
http://www.rega.ch/
http://www.sbb.ch/
http://www.sportdb.ch/
http://www.voila.ch/
mailto:material-js.lba@vtg.admin.ch
tel://033-228-2683/
tel://058-464-2527/
mailto:info@pbs.ch
tel://031-328-0545/
mailto:mapsales@swisstopo.ch
mailto:mapsales@swisstopo.ch
tel://031-963-21-11/
https://www.jugendundsport.ch/de/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html
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Du gehst mit deinen Wölfen, Pfadis oder Pios ins Lager? Du weisst nicht 

genau, wie die Anmeldung für das Lager abläuft? Wann du deinem*r 

Coach welches Formular abgeben musst? 

Dieser Leitfaden erklärt alle administrativen Schritte der Lageranmeldung 

und erleichtert Lagerleiter*innen, Abteilungsleiter*innen und Coachs den 

(digitalen) Papierkram vor und nach dem Lager. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Download der aktuellen Version unter 

www.lager.pbs.ch → Hilfsmittel → Hering 

http://www.lager.pbs.ch/
https://pfadi.swiss/de/publikationen-downloads/downloads/detail/3/hering-leitfaden-zur-administration-von-pfadilagern/

