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Introduction

Le présent guide décrit toutes les opérations pouvant étre effectuées dans la SPORTdb ainsi que le processus
d’inscription aux cours de formation et de formation continue dont est responsable le coach J+S au sein de son
organisation. Dans la SPORTdb, ces opérations concernent les offres de cours et de camps d’une organisation,
de leur ouverture jusqu’a leur cléture définitive. Pour la formation et la formation continue, il s’agit de la
procédure a suivre pour l'inscription définitive a la formation des cadres J+S. Chaque étape est complétée par
des informations générales et des remarques importantes.

Ce guide est un document de référence pour les coachs J+S. Il les aide a effectuer leur travail plus facilement
et avec davantage d’efficacité. Les cantons et les fédérations sportives peuvent quant a eux s’en servir pour la
formation et la formation continue des coachs J+S ainsi que pour améliorer la qualité des cours.

La brochure est basée sur les aide-mémoires SPORTdb et sur un premier sommaire des processus SPORTdb
faite de la direction de la police et des affaires militaires, service du sport du canton de Berne.
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1. Annonce d’une offre (SPORTdb)

Vous trouverez sur le site internet de J+S (www.jeunesseetsport.ch > Informations pour ... > les coachs J+S >
Formation de coach J+S) les informations sur la marche a suivre pour devenir coach J+S.

L'icone @ revient fréquemment dans la SPORTdb: elle permet d’afficher des informations complémentaires.

2. Login - My Home

Pour vous connecter, précisez Login

- votre nom d’utilisateur (js-...) et
- votre mot de passe.

Nom de l'utilisateur fisi- N

Mot de passe
Ces identifiants vous sont fournis par
'organisateur du cours de coachs

((Y:f al‘de_memOIre. «Enreg|3trement avec Ie COde Mom de l'utilisateur ou mot de passe oublié?
d’accés» sur le site Internet de J+S).

La page d’accueil «kMy Home» s’ouvre.

Linda Blaser - Coach 1+S valable jusqu'au 31.12.2017
SPORT 35i-1009878 / linda.blaser@baspo.admin.ch
My Home  Formation des jeunes

My Home: Linda Blaser - jsi-1009878

Bienvenue sur la SPORTdb de Jeunesse+Sport!

Formation des jeunes My Home

© Actualiser les adresses
En plus, ici les coachs peuvent:

© Envoyer une invitatien & une neuvelle personne, c'est-a-dire, un code d'accés pour la SPORTdb

© Annoncer une nouvelle offre svec cours et/ou camp
Guides SPORTdb par ex. annonce d'offre - traiter le CAP - décompter une offre - FAQ sur I3

2.1 Mes données d’utilisateur

C'est ici que vous pouvez modifier votre SPORT S o e
mot de passe et votre adresse e-mail Rl o
pour Ia SPO RTdb Gestion de l'utilisateur

Données de ['wilisateur

om de ltilisatess

IMPORTANT: votre nouvelle adresse e
e-mail doit également étre communiquée
au service cantonal J+S afin qu'il puisse
la modifier dans sa base de données.

Changer I'adresse e-mai

Les adresses peuvent étre modifiées
au sein de votre propre. Chengere met d ase

Mot de passe*
Newveau mot de passe *
Confirmer e nouveay mat de
passe "

Changer le mot de passe

2.2 Examiner les reconnaissances et la biographie personnelle

Cette rubrique présente votre biographie en récapitulant toutes vos reconnaissances J+S, tous les cours et
modules J+S que vous avez suivis ainsi que toutes vos activités J+S. Elle peut étre exportée dans sa totalité
sous forme de fichier PDF.
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3. Formation des jeunes

L’onglet «Formation des jeunes» est I'élément central de la SPORTdb. Il permet d'utiliser différentes fonctions.

Etape 1
Dans «My Homey, sélectionnez

- «Visualiser la formation des jeunes» ou
'onglet «Formation des jeunes».

Cette vue d’ensemble montre toutes les opérations pouvant étre effectuées dans la SPORTdb. Celles-ci sont

expliquées en détail dans la présente brochure.

SPORT

My Home

armation

My Home: Linda Blaser - jsi-1009878

Bienvenue sur la SPORTdb de Jeunesse+Sport!

Formation des jeunes

0 Actualiser les adresses

En plus, ici les coachs peuvent:
o Envoyer une invitation & une nouvelle personne, cest-3-dire, un code d'accés pour la SPORTAD

o Annoncer une nouvelle offre avee cours etfou camp
Guides SPORTdb par ex. annance d'offre - traiter le CdP - dé

SPORT

My Home  Formation des jeunes

Gestion de I'offre
* A

Vous avez
re

est-clle saisie, autorisée ou déja clsturée?

fter et décompter.

Veuillez consulter les consignes & cet effet sous SPORTdb (Indications+aide).

Gestion cours/camps pour monit. + experts

Je suis actif/active dans ces cours/camps et peux les traiter ici.

déja une offre actuelle? Insérer de nouveaux cours et camps dans votre offre actuelle? A partir d'iciz chercher,
gard:

Linda Blaser - Coach J+5 valable jusqu'au 31.12.2017
§5i-1009878 / linda.blaser@baspo.admin.ci

Gestion des personnes
16, vous pouvez env
SPORTdb.

r une demande d'acc2s & une nouvelle personne, c'est-3-dire, un nouveau code d'accés pour la

La nouvelle loi sur 'encouragement du sport ne permet plus de définir un remplagant. Les remplagants actuels peuvent &tre
effacés ici.

Gestion des organisations

Faire une demande pour &tre actif dans une nouvelle organisation

Afficher les or ons dans lesquelles je suis actif. Ici, je peux traiter les modifications d'adresses de mes moniteurs et
participants. Ici, je trouve également le lien pour le programme sportif de feelok.
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3.1

Gestion de 'offre

Gestion de 'offre

Vue d'ensemble des offres

Apergu - Man offre J+5 est-elle zaisie, autorisée ou déja cléturée?

Chercher une offre

Vous avez déjd une offre actuelle? Insérer de nouveaux cours et camps dans votre offre actuelle? A partir d'ici: chercher,
trouver, regarder, muter et décompter.

Créer une nouvelle offre

Veuillez consulter les consignes & cet effet sous SPORTAb (Indications+aide).

3.1.1 Vue d’ensemble des offres

Cette vue d’ensemble indique le statut des

Vue d'ensemble des offres

Responsabilité Coach Responsabilité Instance d'autorisation

différentes offres ainsi que leur responsable actuel. Offres pss ancore snnoncéss | 3

Elle permet en outre de vérifier si 'annonce d’'une
offre a bien été effectuée avec succes.

autorisation

pour l'autorisation

o o o o o o oo

3.1.2 Chercher une offre

Paramatre de recherche

W de Fofire

Cette fonction permet de rechercher ses P —_—

Grospe d ilsatenrs

propres offres a I'aide de différents L

parameétres de recherche.

3.1.3 Créer une nouvelle offre

Dés lors qu’il existe une relation el
d’organisation avec I'organisation
souhaitée, il est possible de créer ici une
nouvelle offre.

Créer une nouvelle offre

Organisateur

Office fédéral du sport OFSPO
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3.2 Gestion des personnes

Gestion des personnes

------ - la demande d'accés

SPORTdb.

& Effacer le r

placant

effacés ici.

Ici, wvous pouvez envoyer une demande d'accés a une nouvelle personne, c'est-a-dire, un nouveau code d'acces pour la

La nouvelle loi sur I'encouragement du sport ne permet plus de définir un remplagant. Les remplagants actuels peuvent étre

3.2.1 Envoyer la demande d’acceés

Chaque coach J+S doit veiller a ce que le contrble de présence (CdP) soit correctement rempli. 1l est toutefois
possible et judicieux de charger les moniteurs J+S de le faire au fur et a mesure. Les coachs J+S peuvent leur
octroyer un accés a la SPORTdb afin qu’ils puissent compléter le CdP en toute autonomie.

ETAPE 1
Cliquez sur
- «Envoyer la demande d’accés», puis sur

- «Rechercher une personney.

ETAPE 2

- Recherchez la personne souhaitée puis
cliquez sur &4,

- Siune coche ¥ figure sous
«Personne BDNJS», cela signifie que cette
personne a déja accés a la SPORTdb.

ETAPE 3

- Indiquez I'adresse e-mail de la personne
concernée, puis cliquez sur «Suivant» et sur
«Confirmer».

- La personne recoit un e-mail avec toutes les
informations requises pour I'enregistrement
sur la SPORTdb (cf. Aide-mémoire
«Enregistrement avec le code d’accés» sur
le site Internet de J+S).

3.2.2 Effacer le remplagant

Envoyer a demande daccds

e mepersve
Rechercher ung persomne

Paramétre de recherche

N personnel 1+5

Wom / Prénom Wuster 7 [Hans
Sexe [ Date de naissance

NPA [ Localité

Rechercher Effacer les critéres de recherche

Liste

25 Eléments trouves, affiche 1 de 15.[<<1[<] 1, 2 [-)[>>]

Loraizs Persome'BOWSS  Trafer Inviter Bichraphie adfesse courel valsble
3250 Lyss v ; Y [

W personnel 355 Nom

Envoyer la demande d'acces
Rechercher une personne 451834, Muster Hans, 01.01.1970, 3250 Lyss

Adresse Email du destinataire muster@mail.ch| x

Envoyer la demande d'accés
Rechercher une personne 451834, Muster Hans, 01.01.1970, 3250 Lyss

muster@mail.ch

Confirmer

Adresse Email du destinataire

Contrile

La rubrique «Effacer le remplagant» ne comporte plus de fonctions actives. Elle permet en revanche d’effacer

les éventuels remplagants saisis précédemment.
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3.3 Gestion cours/camps pour moniteurs + experts

Gestion cours/camps pour monit. + experts

Je =zui=s actiffactive dans ces cours/camps et peux les traiter ici.

3.3.1 Controle de présence / Liste des participants

C’est ici que sont répertoriées toutes les offres SPORT

Formation des jewnes

pouvant étre traitées.

L’icone # permet d’accéder au controle de
présence.

Lara Gerber - coach 145 valahie yus)
J6 1443306 1 I, gerberObas0, o
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3.4 Gestion des organisations

Gestion des organisations

# Demander de nouve

Faire une demande pour &tre actif dans une nouvelle organisation

organisation

i

at

3
7]

m
m

# Afficher mes organisations

Afficher les nrga-nisations dans lesquelles je suis actif. Ici, je peux traiter lezs modifications d'adresses de mes moniteurs et
participants. Ici, je trouve également le lien pour le programme sportif de feelok.

3.4.1 Demander de nouvelles relations d’organisation

Lorsque vous souhaitez assumer la fonction de coach J+S pour une nouvelle organisation, vous pouvez en
faire la demande directement dans la SPORTdb ou par le biais du formulaire prévu a cet effet figurant sur le site
Internet de J+S: www.jeunesseetsport.ch > Informations pour ... > Nouvelles organisations chez J+S >
Formulaire de demande: Demande de liaison organisation — coach J+S.

ETAPE 1 Gestion des organisations
3 . * |Demander de nouvelles relations d'organisation | o
Sélectionnez Faire une demande pour tre actif dans une nouvelle organisation

e Afficher mes organisations
Afficher les organisations dans lesquelles je suis actif. Ici, je peux traiter

- «Demander de nouvelles relations les modifications d'adresses de mes maniteurs et participants. Ici, je
) . . trouve également le lien pour le programme sportif de feelok.
d’organisation».

ETAPE 2 Pra———
Demander de nouvelles relations d'organisation

- Recherchez 'organisation de votre choix. Chrcis s argarissins

o e Fcgaristion Gere 2 S
deeganiszbon e ! =+

8 ] Loceté

ETAPE 3 Cherches les organisations demander des liaisons d'organisations
. Demander de nouvelles relations d'organisation
- Cliquez sur L5 pour demander la nouvelle
relation d’organisation. Cherches les organisations
allc:]r:lg::ils'g:igna"nisatiun / Genre[ [ / |—ﬂ
- Un e-mail est alors envoyé au service NPA / Localité ,
cantonal J+S compétent, qui traitera la * Donnée obligataire.
demande pendant les heures de bureau.
Rechercher Effacer les critéres de recherche Conseil pour la recherche: le signe* (€toile
Liste
Un Elément trouve.
Genre d'organisation Nom NPA Localite Demander une collaboration
Société TC Kehrsatz 3122 Kehrsatz (=)
ETAPE 4 Cherches les organisations] demander des liaisons d'organisations
9 AR demander des liaisons d'organisations
9 L Onglet «Demander des Ilalsons 3 Eléments trouvés, afficher tous les Eléments.
d'organisations» permet de visualiser ST —
toutes les demandes émises ainsi que S zaaf:j:: :af\é:é s )\(“ehr:atz ;ﬂ—ahTenms:nlaie Z;r:merwaldstr sz ;ehrsatz
leur statut.
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3.4.2 Afficher mes organisations

Un clic sur I'organisation de votre choix vous
permet d’afficher toutes les informations
relatives a cette derniére:
o Offres (notamment accés au CdP)
e Comptes (y c. demande d’un nouveau
compte pour le paiement)
e Coach J+S/Remplagant
(y c. modification d’adresses)
e Membres du comité
e Moniteur (notamment consultation
de la biographie J+S)
e Participant(s) (y c. modification
d’adresses)

Vue d'ensemble || Offres | Comptes | CoachJ+S/Remplacant | Membres du comité | Moniteur || Participant(s)

Vue d'ensemble

Modification: Si vous souhaitez modifier des 105 Participant(s)
données telles que I'adresse d’'une personne, 105 Elémants wouvis, sffichs 16 de 30.[<<I[<] 3, 2, 3, 4, 5, & 7 [>][>>] '
N° persannel 1+5 Nom Prénom Date de naissance N® AVS NPA Localité Traiter

cliquez sur le groupe de personnes dans lequel
vous souhaitez apporter des modifications.
Cliquez ensuite sur le «stylo de modification»
et effectuez le changement d'adresse.

rd

L4448
% %W

ATTENTION: Les fonctions de recherche ne
concernent que les personnes déja saisies dans
une offre. Aucune nouvelle personne ne peut
étre ajoutée ici.

3.4.3 Saisie de nouvelles organisations auprés de J+S

Sports @ | Informations pour .. @ | Ethique € | 145se presente ©

Si 'organisation n’est pas encore enregistrée
chez J+S, une demande en ce sens doit étre
déposée aupres du service cantonal J+S
compétent, conformément aux instructions
figurant sur Internet (www.jeunesseetsport.ch
> les nouvelles organisations chez J+S).

renmen (@
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4. Demande d’un nouveau compte pour le paiement

Un compte pour le paiement doit étre indiqué dés la demande d’enregistrement d’'une nouvelle organisation. Ce
compte est saisi par TOFSPO et relié a 'organisation. En cas de modification, il est possible de demander un
nouveau compte a tout moment, 'important étant que les subventions J+S soient versées exclusivement sur un
compte bancaire ou postal suisse de I'organisateur de I'offre J+S.

Allez dans votre organisation et sélectionnez,
dans I'onglet «Comptesy,

-> «Demander un nouveau compte»
Indiquez

> [I'IBAN

- le titulaire du compte / bénéficiaire.

IMPORTANT: le bénéficiaire est
I'organisation ou la personne titulaire du
compte. Ces données doivent coincider
parfaitement pour que le paiement puisse
avoir lieu.

Cliquez sur «Demander un compte».

Un e-mail est envoyé au service cantonal
J+S compétent, qui traitera la demande
durant les heures de bureau.

Les comptes qui ne sont plus utilisés pourront
étre archivés. Les comptes resteront visibles et
peuvent étre réutilisés.

Office fédéral du sport OFSPO
Jeunesse+Sport

Vue d'ensemble || Offres | Comptes| | Coach J+5/Remplacant | Membres du comité || Moniteur || Participant(s)
« Comptes |+ Demander un nouveau compte | - Demande de compte

Le forfait J+§ ainsi que les indemnités du coach ne peuvent pas &tre payés sur un compte privé. Utilisez dans tous les cas un compte d'organisation.
Demander un compte
IBAN cal~] |l
Bénéficiaire * )
Rue
NPA/Localité *
Communication

* Donnée obligatoire.

Demander un compte

Quitter

Un Elément trau

Comptes archivés ]
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5. Annonce d’une offre

La procédure d’annonce est effectuée par le coach J+S. Il annonce I'ensemble de l'offre de sport, en précisant
tous les cours et camps de son organisation. Le coach J+S veille a ce que les délais indiqués soient respectés.
Il peut demander conseil au service cantonal J+S.
Le coach J+S doit se référer au Guide pour le Coach J+S ainsi qu’au guide spécifique au sport concerné.

(www.jeunesseetsport.ch > les coachs J+S > Documents www.jeunesseetsport.ch > Sports > sport souhaité

> Documents)

Validation Réalisation

Cléture
de I'offre

Controle Paiement

Le coach J4S Le canton Le coach J+S

veille, en collabora-
tion avec ses moni-
teurs, a la bonne
réalisation de |'offre
et de la véracité
des indications des
données de I'offre.

examine et valide
I'offre pendant
les 30 jours.

annonce |'offre
30 jours avant le
début de I'offre.

Le moniteur J+S/
coach J+S

contréle les données
annoncées dans les
controles de présence
et effectue des éven-
tuelles corrections.
En cas de doutes ou
de questions, il peut
s'adresser au canton.
Attention, les
corrections doivent
étre faites AVANT
la cléture de I'offre
(# cléture du CdP).

La SPORTdb vous guide pas a pas pour effectuer 'annonce.

ETAPE 1
Dans «Formation des jeunes», cliquez sur

- «Créer une nouvelle offre».

ETAPE 2

- Sélectionnez les données de base dans les

masques suivants:

e Organisateur
Fédération
Fédération cant. rég.
Groupe d'utilisateurs
Instance d’autorisation

Le coach J+S

contrdle toute I'offre
et si tout est en
ordre, cléture définiti-
vement I'offre et la
transmet au canton,
pour la demande de
subventions, dans
un délai de 30 jours
aprés la fin du der-
nier cours ou camp
validé.

Une fois I'offre
cléturée, aucune
modification

ne peut y étre
apportée par le
coach. La demande
de subvention est
définitive.

Le canton L'OFSPO

effectue le paie-
ment.

contréle |'offre

et transmet I'offre
cléturée pour
paiement

Gestion de l'offre

e vue d'ensemble des offres
Apergu - Mon offre 1+5 est-elle saisie, autorisée ou déja clturée?

* Chercher une offre
Vous avez déja une offre actuelle? Insérer de nouveaux cours et camps
dans votre offre actuelle? A partir d'ici: chercher, trouver, regarder,
muter et décompter.
Creer une nouvelle offre
“weuillez consulter Tes consignes a cet effet sous sPORTADL
(Indications+aide).

Créer une nouvelle offre

coond au wége (juidiase) de voire organission i est enre

Si vous étes coach J+S d’une organisation ayant

déja saisi des offres dans la SPORTdDb, les
données de base existantes sont
présélectionnées automatiquement. Il ne vous
reste plus qu’a confirmer ces informations.

Office fédéral du sport OFSPO
Jeunesse+Sport

Page 12 sur 44


http://www.jugendundsport.ch/content/jus-internet/fr/infos-fuer/j-s-coaches/_jcr_content/contentPar/accordion_copy/accordionItems/leitf_den/accordionPar/downloadlist_copy_co/downloadItems/24_1456328606031.download/js_coach_leitfaden_f.pdf
http://www.jugendundsport.ch/it/sportarten-uebersicht.html

Liste de contréle pour I'offre

ETAPE 3

A partir de maintenant, vous devez suivre les V| e
instructions de la

Offre 555}

Accorddes abjecifs

Listede conrile pour offre

- «Liste de contrble pour I'offre» des points
e 1 (Vérifier les données de I'offre...) a
O 5 (EnVOi pour aUtorisation)- Informations relatives au statut

Inscription > Focidmbrsion > Emion > Pocthrededive > fermd

Ou vous pouvez passer en revue les onglets:

e Détails de I'offre

e Cours

e Camps d’entrainement

e Accord des objectifs

GU1 |GU2 |[GU3 [GU4 | GUS5

En fonction du groupe d’utilisateurs pour les | Cours X X X X
cours, les camps ou les camps Cours avec camp
d’entrailnement, vous avez le choix entre les | g’entrainement X X X X
combinaisons suivantes: Camps X X X

Lors de la saisie d’'une offre, il faut respecter les instructions du guide spécifique au sport concerné
(www.jeunesseetsport.ch > Sports > sport souhaité > Documents a télécharger).

Vous devez effectuer les étapes ci-dessous de la «Liste de contrdle pour I’offre», en veillant a bien tenir
compte des instructions spécifiques au sport ou au groupe d'utilisateurs concerné (sport des enfants et/ou sport
des jeunes) conformément au guide. Pour les cours/camps faisant intervenir plusieurs sports, les exigences
minimales de chacun de ces sports doivent étre respectées.

Détails de I'offre Données de I'offre

Offre N° 555017 - NG1 - Statut: Quvert - Date de: Date a:
Organisateur FC Magglingen Test - (Assoc. Suisse de Football)

- Veérifier les données de I'offre.

Coach 1+5 Blaser Linda , Gurtenbrauersi 64 , 3084 Wabern , linda.blaser@baspo.admin.ch

Direction & ‘ Rechercher une personne | @

- «Direction»: rechercher une personne et la

sélectionner Compte pour le paiement @  Subvention @
I [v]
Enregistrer la sélection « Chercher les comptes + Demander un nouveau compte
- Sélectionner les comptes pour le paiement Sebventon pouT Coach
et enregistrer la sélection. Il est éga|ement Instance d'autarisation BE - BSM Abteilung Sport Bern, Papiermihlestrasse 17, 3000 Bern 22 - sport.bsm@pom.be.ch

possible de demander un nouveau compte.

Saisie d’un cours Détails del‘omel Cours lCamps d'entrainement || Accord des objectifs
Cours
- Cliquez sur «Ajouter un coursy. Rien trouver & affcner.

|

- Choisissez un sport:
e un sport,
e plusieurs sports ou
e allround (uniquement possible pour le
sport des enfants).

Saisissez les détails du cours.

Cliquez sur «Ouvrir le coursy.

Office fédéral du sport OFSPO
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Liste de controle Cours

- A partir de cette étape, suivez la Liste de P
contréle Cours (GU 1-2-4-5). > i

Pour que l'offre soit autorisée, il faut planifier au moins une activité par cours. D’autres entrainements,
compétitions et jours de camps d’entrainement peuvent étre saisis aprés le début du cours.

Planification des activités Liste de contréle Cours Détails du cours Planification des activités Moniteur Participant(s) Rega
* Saisir une compétition @ * Saisir des jours de camp d’entrainement &
- Saisir un entrainement Entrainements
C’est ici que sont saisies les informations Durte de Ferecigrement * & [FErts 5]
relatives aux entrainements réalisés Date deja* @
régulierement a la méme heure et dans un Jour de fa semaine var
méme |ieu Début de I'entrainement * @ Heure - Localité
Répétition * & Hebdomadaire [v]
* Donnée obligatoire.
Saisir un entrainement

> Saisir une Compétition (possible Uniquement Détails du cours || Planification des activités || Moniteur || Participant(s) || Rega
pour les GU 1 et 2) - Saie des foums de camp d'emtrainement @
Permet de saisir les compétitions effectuées Compétition
par les enfants/jeunes participant au cours. Date de/a = @
Jour de la semaine Mardi
Répétition * & Unique [v]

- Saisir des jOUrS de camp d’entrainement Détails du cours  Planification des activités | Moniteur | Participani(s) | Rega
Sert é Sa|S|r |eS jOUI’S de Camp Saisir un entrainement | * Saisir une compétition @ | | Saisir des jours de camp d'entrainement @
d’entrainement intégrés dans un cours. Camps d'entrainement

Date de * & ‘ "\T"‘
Nombre de jours * @
Saisir des jours de camp d’entrainement
REMARQUE

L’'option «Camps d’entrainement communs a plusieurs cours» a été supprimée. Voici comment procéder
désormais pour saisir des activités rassemblant des participants de plusieurs cours relevant de la méme offre
J+S:

Dans la SPORTdDb, sélectionnez pour chaque cours dans le controle de présence (CdP) 'activité «Journée de
camp d’entrailnement» (>= JCE 4h ou >= JCE 5h) pour les jours concernés et indiquez les enfants et jeunes
présents ainsi que les moniteurs J+S.

Dans tous les cours concernés et pour 'ensemble des journées du camp d’entrainement, vous devez marquer au
moins un moniteur engagé pour le camp d’entrainement comme présent.

Il est dés lors possible qu'un méme moniteur soit indiqué comme présent dans plusieurs cours simultanément. Les
instances d’autorisation sont informées du fait qu’elles peuvent ignorer ces chevauchements (c’est-a-dire présence
simultanée d’un moniteur le méme jour et a la méme heure dans plusieurs cours).

Si vous souhaitez bénéficier de la régle des jours de voyage (cf. explications concernant cette régle

au chapitre 9.1.2), reportez les heures d’activités effectuées le jour de I'arrivée sur le dernier jour du camp
d’entrainement. Le contrdle de présence du premier jour est donc laissé vierge et les heures correspondantes sont
ajoutées a celles du dernier jour. Si vous ne parvenez pas a cumuler au moins 4h d’activités, vous pouvez saisir les
entrainements effectués a concurrence de 90 min pour la ou les journées concernées (arrivée et/ou départ).
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Liste de contréle Camps

Planification des activités pour les sports de
montagne (GU 2)

- Liste de contrble Excursion
Pour les excursions dans les sports de
montagne, des détails spécifiques a ce type
d’activité doivent étre saisis. lls sont ensuite
vérifiés, et, le cas échéant, validés par un
expert. De plus, les particularités spécifiques
aux sports de montagne mentionnées dans
le guide doivent étre respectées.

Liste de controle Camps d’entrainement (GU
3-4-5)

L’offre ne peut étre autorisée que si toutes les
informations requises ont été saisies
correctement. Il est également possible de
télécharger un programme des camps. Pour
l'alpinisme et les excursions a skis, ce
programme est obligatoire (cf. «Aide-mémoire:
Controle des offres Alpinisme/Excursions a skis
par un expert J+S»).

Il est possible d’actualiser le programme de
cours plus tard dans l'offre en cours.

- Reégle concernant les jours de voyage
Les jours de voyage aller et retour sont
considérés comme un jour de camp
d’entrainement dés lors qu’au moins quatre
heures d’activités J+S au total sont
effectuées pendant ces deux journées.

- Matériel de prét
Il est possible de commander du matériel de
prét pour les camps ou les cours. Les
conditions-cadres sont décrites dans le
Guide concernant le matériel de prét J+S.

- Formulaires de commande
Le matériel a commander est indiqué dans
les formulaires de commande en fonction du
sport concerné.

La commande de matériel de prét s’effectue
conformément aux consignes du Guide
concernant le matériel de prét J+S.
(www.jeunesseetsport.ch > J+S se présente >
Matériel de prét / hébergement / transport)

Office fédéral du sport OFSPO
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[ iste de contréle Cours

checkliste vous aide.

Inscription >

1. T

Détails du cours

Procédé d'autorisation B

Planification des activités

Informations relatives au statut

Exécution B Procédure de cléture

Moniteur

Participant(s)

Fermé

Rega

Ici, vous trouvez toutes les taches que vous devez régler durant la saisie, respectivement, le décompte de vatre offre. Si vous ne savez plus

Dés que tous les cours sont complétement saisis, par la checkliste de ce cours, vous arrivez & nouveau sur le checkliste de 'offre, afin que v
celle-ci électroniquement 3 votre Instance d'autorisation.

—

Détails du camp

Nom du groupe * @

Date de/a * @

Jours de camp @

jour de voyage * @

Jour sans entrainements * &
Avec nuitée * @

Programme du camp &
Nombre de Participants

Jeunes * @
Enfants * @

Liste de contréle complétée * @

* Donnée obligatoire.

Enregistrer || Quitter

Détails du (amd Moniteur

Accompagnants || Participant(s)

kubis

15.07.2017 ) |30.07.2017
15

oui @ Nen

oui @ Nen @

oui @ Non

pas disponible - Choisir.
16
8

Oui @ Non

Rega

Matériel de prét

Matériel de prét

Les formulaires de commande

Contact
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Liste de contréle pour I'offre

Saisir une personne

Pour que I'offre puisse étre autorisée, il convient de saisir au moins un moniteur par cours et deux moniteurs
par camp. Ces personnes doivent posséder les reconnaissances requises pour le(s) sport(s) et le(s)
groupe(s) cible(s) concernés. Pour les groupes d'utilisateurs 3 et 5, il est également possible de saisir des
accompagnants en sus des moniteurs. Il est important d’enregistrer ces personnes en tant
qu’accompagnants et non en tant qu’aides-moniteurs, car cela risquerait d’empécher le décompte de I'offre.

- Saisie des moniteurs: cf. chapitre 6.1
- Saisie des accompagnants: cf. chapitre 6.2
- Saisie des participants: cf. chapitre 6.3

Toutes les personnes saisies dans une offre peuvent étre annoncées auprés de la REGA.
- Cf. chapitre 7

Lors de la saisie de personnes, il convient de respecter les consignes spécifiques au sport et au groupe cible
concernés (sport des enfants / sport des jeunes) conformément au guide correspondant.

Revenez dans la «Liste de contréle pour I’offre» afin de procéder aux derniéres étapes permettant de
lancer correctement la procédure d’autorisation pour I'offre:

«Accord des objectifs» Champs d'action

Pour cette offre il faut choisir au moins 1 objectif
3 Préserver |'équipe

- Définir les objectifs convenus

Des objectifs doivent étre convenus pour Préparer lavenir
chaque offre. Définissez au moins un champ

d’action et un objectif pour ce champ d’action. @ . Gérer au quotidien

Vous pouvez également sélectionner plusieurs
m Soutenir Jeunesse+Sport

objectifs pour différents champs d’action.

Autorisation Actions

Les actions suivantes sont & votre dispasition:

Initier la procédure d’autorisation... I Effacer |'offre

- Cliquez sur «lnitier la procédure

d’autorisation».

Dés que toutes les informations ont été communiquées avec succes a l'instance d’autorisation, vous recevez un
e-mail de confirmation. La bande jaune correspondant a I'offre dans la SPORTdb indique désormais «Libéré
pour I'autorisation»:

Offre '555020' | NG1 | FC Magglingen Test | Statut: Libéré pour 'autorisation

Vous étes averti par e-mail de la validation de I'offre par l'instance d’autorisation compétente.
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6. Ajout de personnes

6.1 Ajout d’un moniteur

ETAPE 1
Dans le cours / le camp,

- cliquez sur «Moniteur».

Vous avez maintenant le choix entre plusieurs possibilités pour ajouter un moniteur:

Recherche par personne

- Cliquez sur «Ajouter la personne» ou
«Chercher un moniteur.

- Recherchez la personne souhaitée.

Afin de sélectionner cette personne pour le
cours / le camp,

- cochez la case située en face de son nom
puis

- cliquez sur «Ajouter la personne».

Vous pouvez également voir immédiatement les

fonctions que cette personne assume pour le

cours / le camp. Pour connaitre les détails

relatifs a l'intervention des moniteurs, veuillez

vous reporter aux guides spécifiques aux sports
concerneés.

Engagement de moniteurs de votre
organisation

Cliquez sur
- «Liste des moniteurs de mon organisation».

- Cochez la case située en face de la ou des
personne(s) concernée(s).

- Cliquez sur «Ajouter la personney.

Engagement de moniteurs d’un autre cours,
ou d’un autre camp de la méme offre

Sélectionnez:
- «Moniteurs engagés dans l'offre».

- Cochez la case située en face du ou des
moniteur(s) souhaité(s).

- Cliquez sur «Ajouter la personne».

Office fédéral du sport OFSPO
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Liste de contréle Cours Détails du cours

- Moniteur dans le cours | = Chercher un moniteur

0 Moniteur saisi

Rien trouver & afficher.

Ajouter la personne

Planification des activités

Moniteur | Participant(s) | Rega

« Liste des moniteurs de mon organisation | = Moniteur engagé dans I'offre

Farametre de recherche

comme moniteur 1+ comme moniteur J+5
principal supplémentaire.

L4 <

en tant qu'entraineur de la En tant qu'aide
physis monitaur

v v
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6.2 Saisie d’un accompagnant

Si, pour un camp destiné aux groupes d’utilisateurs 3 (sport de camp/trekking) ou 5 (écoles), des moniteurs J+S
supplémentaires sont requis mais indisponibles, il est possible d’engager a leur place des personnes majeures
et capables de discernement dépourvues de reconnaissance J+S. Ces personnes ne sont pas prises en
compte dans le calcul de la subvention. Cette disposition s’applique uniquement pour les groupes

d’utilisateurs 3 et 5.

ETAPE 1 Détails du camp. || Moniteur I Accompagnants || Participant(s) || Rega || Matériel de prét
Les sccompsgnants peuvent, mais ne doivent pas sbsolument &tra saisis actuellemeant. Celui qui doit sssumer une responsabilité durant |4
aquatique) doit sbsalument &tre saisi comme moniteur &t non comme accompagnant.

Dans le cours / le camp, 0 Personne accompagnante saisie

Rien trouver & afficher.

- cliquez sur «Accompagnants». —

ETAPE 2

Cliquez su r Détails du camp Moniteur Accompagnants Participant(s) Rega Matériel de prét

Parametre de recherche
- «Ajouter un accompagnant» si la personne " personnel 345 \
est déja enregistrée dans le systéeme. o  Prénem /

Date de naissance

NPA / Localité i

Afin de sélectionner cette personne pour le

Camp, Rechercher Effacer les critéres de recherche
Conseil pour la recherche: le signe® (&toile) peut représenter représenter un nombre guelcongue de caractéres. B, ex. pour rechercher
- cochez la case située en face de son nom, Liste
puis Rien trouver & afficher.
- cliquez sur «Ajouter un accompagnant». Quitier

Si vous ne trouvez pas la personne souhaitée, vous pouvez vous-méme l'enregistrer dans le systéme puis
I'ajouter comme accompagnant.

Saisir et demander une personne

Saisir une personne
Dans «Ajouter un accompagnant», cliquez sur Nokr i pekheR

Sexe* / Date de naissance* sy /

- «Saisir une personney.

N°® AVS I A i (o]
Indiquez les données personnelles de G
lintéressé, puis cliquez sur Complément

NPA * / Localité* / Pays* / /
-> «Saisir une personney. R

. Télépho'ne privé ,f‘ Téléphone / /

Une demande d’enregistrement d’un nouvel peofessionnel./ISlsghone
accompagnant est ainsi envoyée au Adresse e-mail / FAX /
service cantonal J+S compétent, qui la traitera A TS p
pendant les heures de bureau. Dés que cette L ranoTe

Profession

personne aura été autorisée, vous en serez
averti par e-mail. Vous pourrez alors I'ajouter
comme accompagnant.

= Donnée obligatoire.

La méme procédure peut étre suivie pour
ajouter des aides dans tous les groupes
d'utilisateurs. ~”  La personne a &té saisie correctement
Important: les personnes engagées comme
aides ne peuvent pas étre comptabilisées pour
le respect des exigences minimales dans un
cours ou un camp.
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6.3 Ajout de participants

6.3.1 Ajout manuel

Il suffit de saisir ou d’ajouter des participants dans un cours ou un camp pour les retrouver systématiquement
sous «Participants saisis dans I'offre en cours». Les participants ayant été saisis pour une offre précédente
maintenant cloturée s’affichent a chaque nouvelle offre sous «Anciens participants de mon organisation».

Recherche par participant

Ce masque de saisie vous permet de rechercher
les participants susceptibles d’avoir déja
participé a un cours ou un camp J+S d’une autre

organisation.

Dans le cours / le camp, B

Paramitre de recherche

w persame 115

- cliquez sur «Participant(s)».

Sélectionnez ensuite:

> «Ajouter les participants».

Reprise des participants d’un autre cours ou
d’un autre camp de la méme offre

Cliquez sur

- «Participants saisis dans I'offre en cours».

| Liste de contréle Cours | pétaits du cours | Planificotion des activités | Muneur | Porticpant(s) | fepa | Matériel de prét
purticipats dis s | - Charcless has participasts s AR 58 i S SRAAIN | ~ geoitar e et did PerIcints

« Partichpants saisis dans Foffr on cours

Participants saisis dans I'offre en cours

- Cochez la case située en face du ou des
participant(s) de votre choix.

- Cliquez sur «Ajouter les participants».

Reprise de participants ayant pris part a une  [EEmmms T e

autre offre de la méme organisation
0 Participants saisis

Cliquez sur T

- «Anciens participants de mon organisation».

+ Anciens participants de mon arganisation

- Cochez la case située en face du ou des rarticipsnt(s)
participant(s) de votre choix. P

- Cliquez sur «Ajouter les participants».
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Si vous ne trouvez pas un participant, vous pouvez vous-méme l'enregistrer dans le systeme.

Saisir un participant e I

sits. du cours | = CRAFCIF Ml PRFHCIDRTS | - Pax

Paramétre de recherche

Sélectionnez: —

Nowm | Prénum

- «Saisir une personney.

Renseignez les données personnelles de

lintéressé, puis cliquez sur Saisir une personne
- «Saisir une personney. Nom* / Prénom* /
Sexe* [ Date de naissance* iy /
N® AVS A X 2 o
Rue
Complément
NPA * / Localité® / Pays™ / £
Nationalité*
Téléphone privé / Téléphone / /

professionnel / Téléphone
mobile

Adresse e-mail / FAX /
Langue de correspondance® / 7/
Langue étrangére

Profession

*= Dennée obligatoire.

Enregistrez la personne dans le cours / le camp
en Liste

. , |15ﬂ Elemente anzeigen
-> cochant la case située en face de son nom, e ’

pUIS en Ajouter N® parsonnel 1+5 Nom Prénom Date de naissance NPA Localits

2084  Wabern

- cliquant sur «Ajouter les participants».

Ajouter les participants

6.3.2 Importation de participants

Pour éviter de saisir individuellement chaque participant dans la SPORTdb, il est possible d’importer les
participants au moyen d’une liste CSV. Cela permet en outre d’'empécher les doublons dans le systéme. En
effet, lors de I'importation, le systéme vérifie pour chaque personne si celle-ci existe déja ou non. C’est pourquoi
il est important de saisir correctement toutes les données (nom écrit correctement, date de naissance exacte,
etc.).

Importer un fichier CSV

Pour vous guider lors de I'importation, veuillez
utiliser les aide-mémoire concernant
'importation de participants disponibles sur le
site Internet de J+S: www.jeunesseetsport.ch >
Informations pour ... > Coachs J+S > SPORTdb
- Indications et aide > Annonce d’une offre) ou
suivre les indications de la SPORTdb fournies
sous «Importer la liste des participants».

Fichier bocal CSW & 1ékécharger Gurthauchen
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7. Annonce de personnes aupreés de la Rega

Les participants J+S (&gés de 5 a 20 ans) ainsi que tous les moniteurs J+S (y compris les accompagnants et
les aide-moniteurs) d’'une offre J+S ont la possibilité de bénéficier du statut de donateurs Rega pour toute la
durée des entrainements ou du camp (jours de voyage aller et retour compris). Cela signifie qu’en cas de
mission de sauvetage, les colts occasionnés seront en partie ou totalement pris en charge par la Rega. Pour
ce faire, 'organisateur doit communiquer les données personnelles de ces personnes a la Rega avant
I'entrainement ou le camp J+S. Le coach J+S doit en outre informer les moniteurs et les participants qu'ils ont
été annoncés aupres de la Rega.

En tant que coach J+S, vous pouvez transmettre directement a la Rega les informations des participants et des
moniteurs a partir de la SPORTdb. Vous trouverez des informations détaillées a ce sujet dans I’Aide-mémoire:
La Rega au service de J+S — Conditions générales (www.jeunesseetsport.ch > les coachs J+S > Relevé de
prestations REGA).

ETAPE 1

Dans le cours / le camp,

Liste de contrsle Cours Détails du cours | Planification des activités || Moniteur || Participant(s) I Rega IMalérlel de prét

- cliquez sur «Regan».

ETAPE 2
- Cochez la case devant toutes les
personnes souhaitant bénéficier de la -
protection Rega. | A

Astuce: la case de sélection multiple en
face de «Rega» vous permet de

sélectionner tous les participants et .
tous les moniteurs en un seul clic. -

- Les participants ne pouvant pas =
bénéficier de la protection Rega sont =
signalés de la maniére suivante: ® |Hosdoe
ETAPE 3 Planification des activités || Moniteur || Participant(s) | Rega || Matéril de prét
A e e T R et
Modifier I'adresse
- Avant de transmettre les données a la : R
Rega, assurez-vous que toutes les
informations sont correctes et, dans le prenom
cas contraire, rectifiez-les. soxet [rmmalfT]
Ammann-f Frieds Date de naissance® 3400 Burgdorf Modifier 'adresse
- Il estimportant que la Rega regoive des | - B
données a jour. -
o tocae” [ S P
Bruderer-Maller Pays* [cn [v] 5413 Oberesg 2
Burnand Nationalité* [Gn = 2502 Biel/Bienne 2
Flu Langue de correspondance”  [Frangars <] 2532 Magglingan/Macalin 2
Langue étrangére [~ U]
profession  [Autre ~ .
Modification de date [ 5514 11 10 15:07:00.301 e P
Modification du User 1SES113 1700 4
300 rd
ks 3252 by rd
Bl 30844 I
Blaser Tnas T2.09.T997 F 2084 Wabern 2
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ETAPE 4

- Vous pouvez maintenant transmettre
les données en cliquant sur «Envoyer».

ETAPE 5

- Les personnes dont les informations
ont été transmises a la Rega sont
signalées comme telles dans le
systéme, avec indication de la date de
la transmission.

Annoncer des personnes a posteriori

- Dans le statut «Saisir des données
effectives», il est encore possible
d’annoncer des personnes auprés de la
Rega. Toutefois, ces derniéres ne
seront assurées que pour les
activités J+S effectuées a partir de la
date de I'annonce.

Répétez ici les étapes 1 a 4.

Pour les camps, les annonces a
posteriori ne peuvent étre réalisées que
jusqu’au jour précédent le début du
camp.
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Participant(s)

®
s

=

Rega
Moniteur

v

A
v

¢

Participant(s)

ee

Rega

Moniteur
2

v o
v

=

Participant(s)
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8. Inscription a «cool and clean»

«cool and clean» est le programme de prévention dans le domaine du sport suisse. Les équipes inscrites
s’engagent a vivre les six engagements (accords) en faveur d’un sport sain et loyal. Le programme s’adresse
aux clubs sportifs, aux cadres des fédérations sportives et aux écoles titulaires du label Swiss Olympic. Les
écoles et les classes de sport qui ne disposent pas du label, de méme que le sport scolaire facultatif, ne font
pas partie du champ d’action de «cool and clean». Le principal groupe cible est constitué par les jeunes de 10 a
20 ans et leurs moniteurs.

Au sein de J+S, les camps et les cours de sport pour enfants ainsi que le groupe d’utilisateurs 5 (écoles) sont
donc exclus du programme.

Les équipes inscrites recevront des articles motivants et attrayants les aidant a mettre en ceuvre avec succeés
les préceptes de «cool and clean». De plus, les moniteurs recevront régulierement de nouvelles suggestions
pour I'organisation de leur entrainement.

ETAPE 1

—

Dans le cours / le camp, et cours || monieur || parucpani(s) | Manincatien des acies || Conole de presence || ega | aceatsna ceans |

- cliquez sur «cool and clean».
- Continuez sur «Nouveau site Internet pour
«cool and clean»»

ETAPE 2 COOEICLEAN

Vous serez transferé sur la page internet
http://www.coolandclean.ch/fr/. Vous pouvez
enregistrer votre organisation et profiter des it fair-play!
offres Cool&Clean. Les contenus sont
également disponible via application.

ik &

Alcool Dopage
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9. Reéalisation

Une fois que le cours ou le camp J+S a été annoncé par le coach J+S dans la SPORTdb et qu’il a été autorisé
par le service cantonal J+S ou par TOFSPO, le contréle de présence (CdP) peut étre effectué, soit directement
dans la SPORTdb, soit depuis un appareil mobile via le «CdP mobile». Le CdP doit en principe étre rempli par
le moniteur J+S, le cas échéant avec le soutien du coach J+S.
Si le moniteur ne posséde pas encore d’accés a la SPORTdb, le coach J+S peut lui faire envoyer une invitation
(code d’acces). Veuillez consulter a ce sujet le chapitre 3.2.1. Les mémes identifiants sont requis pour le «CdP
mobile». Une fois connecté, le moniteur n’a acces qu’au contrdle de présence des cours, camps ou camps

d’entrainement pour lesquels il a été saisi comme moniteur.

Validation

Réalisation

Cloture
du CdP

Cléture

T Paiement

Contréle

Le coach J+S

annonce |'offre
30 jours avant le
début de I'offre.

Le canton

examine et valide
I'offre pendant
les 30 jours.

Le coach J+$

veille, en collabora-
tion avec ses moni-
teurs, a la bonne
réalisation de |'offre
et de la véracité
des indications des
données de I'offre.

Le moniteur J+S/
coach J+$

contréle les données
annoncées dans les
controles de présence
et effectue des éven-
tuelles corrections.
En cas de doutes ou
de questions, il peut
s'adresser au canton.
Attention, les
corrections doivent
étre faites AVANT

Le coach J+S Le canton L'OFSPO
contrdle |'offre

et transmet I'offre
cléturée pour

paiement

contrdle toute I'offre
et si tout est en
ordre, cléture définiti-
vement l'offre et la
transmet au canton,
pour la demande de
subventions, dans
un délai de 30 jours
aprés la fin du der-
nier cours ou camp
validé.

Une fois I'offre

effectue le paie-
ment.

la cléture de I'offre
(# cléture du CdP).

cléturée, aucune
modification

ne peut y étre
apportée par le
coach. La demande
de subvention est
définitive.

9.1 Administrer le contréle de présence via la SPORTdb

7 . My H Fi ti desj 5
Sélectionnez dans «My Home» v Homs frmeten gesI=ane
My Home: Linda Blaser - jsi-1009878
~> «administrer le contrdle de présence Bienvenue sur la SPORTAb de Jeunesse +Sport
(CdP)».
Formation des jeunes
« Visualiser la formation des jeunes o
o administrer le contrdle deppresences l(CdP)
o Actualiser les adresses
En plus, ici les coachs peuvent:
o Enwvoyer une invitation & une nouvelle personne, c'est-a-dire, un code
d'accés pour la SPORTdb
o Annoncer une nouwvelle offre avec cours etfou camp
Guides SPORTdb par ex. annonce d'offre - traiter le CdP - décompter une
offre - FAQ =ur |la SPORTdb

Cours selon les nouvelles bases Iégales

Date de Date 3

- Ouvrez le cours/camp/camp d’entrainement
de votre choix en cliquant sur #. s oo

537703

21012016 22122016
19012016 20122016
19012016 20122016
21012016 22122016
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ETAPE 3
Assurez-vous que

- tous les moniteurs ont bien été ajoutés dans
I'onglet «Moniteur» que

- tous les participants ont bien été ajoutés
dans 'onglet «Participants», et que

- toutes les activités telles que les
entrailnements, les compétitions et les jours
de camp d’entrainement ont bien été créées
dans I'onglet «Planification des activités».
Les différentes activités peuvent également
étre créées a partir de I'onglet «Contréle de
présencey.

ETAPE 4

Dans I'onglet «Controle de présence», vous
pouvez maintenant, pour les activités ayant eu
lieu,

- modifier les détails des activités, et

—-> cocher tous les moniteurs et participants
présents. Une case de sélection multiple est
disponible pour chaque activité.

- N’oubliez pas d’enregistrer votre travail!

Vous pouvez également...

- ajouter d’autres activités en cliquant sur
«Nouvelle activité», et

- effacer les activités qui n'ont pas eu lieu.
Une autre fonction trés utile est 'exportation

de I'offre dans Excel, avec 'ensemble des
activités, moniteurs et participants saisis.

- il vous suffit pour cela de cliquer en haut
a droite sur «exporter».
- les entrainements Physis et Psyché sont

spécialement marqués.
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- Moniteur dans le cours - Chere

3 Moniteur saisi

15~ Indiquer les déments

3 Eléments b
ajouter 1

5 les Eléments.

* Participants du cours = Cherc

Détails du cours | Moniteur | Participant(s)  Planification des activités

her les participants | = Participants saisis dans I'offre en cours

8 Participants saisis

15 v Indiguer les éléments

8 Eléments trouvés, afficher tous les Eléments.

= Anciens parti

N° personnel J+5  Nom Prénom  Datede naissance N°AVS Sexe NP I Traiter
; ® H ”
O (] H ’,
.,r H ,
] H »,
v H ,
v F rd
o H rd
O - F L
Ajouter les participants | Supprimer un participant
Détails du cours || Moniteur || Participant(s) | Plan Contréle de p
{\saisic un i - Saisir une & @ | - Saisir des jours de camp d'entr:
Entrainements
Durée de Fenseignement * @ [Entrainamant 50 [=]
Date de/a 21.0t2016 [T [22.12.2018
Jour de la - Jeudi
Début de I'entrainament * & Heure - Localité

Répétition * @ Hebdomadaire
* Donnée obligatoire.
Saisir un entrainement
e Staie s cours || Montiur || Participast(s) || Plaafication des actuitia | Cantrila da peidaace || Hage
Contréle de présence
wite
. e
I oliabie  nivses 2
Juillet 2016
ot ()
" o B
Aoiit 2016 :
Ma e 3a Ve 5 D s
s
B
septembre 7016 -
La Ma Me Ju Ve Sa B -
x
Offre 587176
Cours Team 1
pat 001.2m8
Jour de la semaine L P T T TP TR TR
our B w w7 w A m a4 n
Mois 4 a4 s s 5 5 & &
[Année Pty 2018 2018 2018 2018 2018 2018 2018 2018
| ES TS bl >= E60' >=E60' >=EB0' >=E60' >=E60' >=EG0'
ements de la physis et de la psyché Psyché Physis _Psyché
z Rom PrénomFond
Moniteur {1):
1 PO O O 1 S T S Y
participant(s) (15):
1 111 1 111
2 11 1 1 1 11
3 P T 1 111
s PO O S 1 O T S Y
5 1 1 1 1 1 1 1 1 1
E 11 1 T T
7 1 1 1 1 1 11 1
s O O 1 O T S Y
B 11 1 1 1 1 11
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9.1.1 Vue d’ensemble des activités possibles

La possibilité de sélectionner une activité dépend du type de celle-ci (cours, camp d’entrainement, camp) et du
groupe d'utilisateurs. La SPORTdb permet de sélectionner les options suivantes :

COURS GU 1 GU 2 GU 3 GU 4 GU5
-2E60 -2E 1h Avec sport | Avec sport | Avec sport | Avec sport
->2E75 ->2E1.5h pour GU 1 pour GU 2 |pour GU 1 pour GU 2
->E90 ->E2h -2E60 -2E1h -2E45 -2E 1h
->JCE 4h |-=2E 2.5h -2E75 -2E1.5h |-=2EG60 -=2E1.5h
Entrainement ->JCE5h |-2E3h -2E90 -2E 2h -2E75 -2E 2h
(E) ->E 3.5h -2JCE4h [-2E25h [-2E90 -2E 2.5h
Jours de camp -2 E 4h -2JCE5h |[-=2E 3h -2JCE 4h |-2E 3h
d’entrainement -2 E 4.5h -2E3.5h [-2JCE5h |-2E 3.5h
(JCE) ->E5h -2E 4h -2E 4h
->JCE 4h -2E4.5h -2E 4.5h
->JCE 5h -=2Eb5h -=2Ebh
-2 JCE 4h -2 JCE 4h
-2 JCE 5h -2 JCE 5h
-CP -2 CP 1h*
-2 CP 1.5h*
-2 CP 2h*
Compétition i i 8E §h5*h
(CP) _>CP 3.5n*
-2 CP 4h*
-2 CP 4.5h*
- 2 CP 5h*
* Les compétitions organisées pour le GU 2 sont comptabilisées comme des heures d’entrainement.
CAMP
D’ENTRAINE- GU 1 GU 2 GU3 GU 4 GU5
MENT
-2E2h -2E2h -2E2h
Entrainement (E) |- 2 E 4h -2E 4h -2E 4h
-2 E 5h -2 E 5h -2 E 5h
Jours de voyage
Wv) JV Jv JV

ATTENTION: I'option «Camps d’entrainement communs a plusieurs cours» a été supprimée (cf. chap. 5).

CAMP GU1 GU 2 GU 3 GU 4 GU 5
Jours de camp

(JC) JC JC JC

Jours sans
entrailnement JSE JSE JSE
(JSE)

Jours de voyage
V)

JVv JVv JV
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9.1.2 Informations complémentaires sur le contréle de présence

Informations supplémentaires

Afin de pouvoir définir des entrainements de la
physis et de la psyché, vous avez le choix entre

4 Jeudi Jeudi Jeudi
22.09.2016 28.08.2016 06.10.2016
X X X

[>=r00 [+] [>=g00" [~] [>=g00" [

Activité journaliére

les valeurs «Physis» et «Psyché».

Entrainements de la physis et de la psyché

|Physis |Z| | Psyché E - : |

La régle des jours de voyage peut étre prise en
compte pour les camps et les camps
d’entrailnement. En cas de sélection de la régle
des jours de voyage pour un camp
d’entrainement, la durée de la premiére et de la
derniére activité du camp est automatiquement
fixée a «>= 2h».

En cas de sélection de la régle des jours de

[ Je prends en

Contréle de présence

Enregistrer

ste la rigle des jours de voyese @

[ e camp est organisd sans nuitée. @
< Mard: Mercredi et
11303016 12.10.2016 12102018
= x x
e ~] e =1 e =]
aree (5] (5] (8]
el ] ]
=] (=] (=]
=] (=] (=]

voyage pour un camp, le type d’activité est
automatiquement «JV». Veuillez respecter a ce

sujet les instructions relatives a la régle des jours
de voyage fournies dans les guides spécifiques

[ e prends en compte la régle des jours de voyage @

[[] Le camp est organisé sans nuitée. @

aux groupes d’utilisateurs 3, 4 et 5.

Le fait que le camp soit organisé avec ou sans
nuitée est saisi de la méme maniére que pour la
régle des jours de voyage. Contrairement a la
régle des jours de voyage, les nuitées ne sont en
principe possibles que pour les camps.

Explications

Autorisations dont dispose
le moniteur dans ce
campy/cours par rapport asa —
fonction.

Moniteur (6) : =

= Ne Nom [ Prénom e

Fonction exercée par la
personne dans ce \

cours/camp. “~ autres moniteurs 1+

A Moniteur principal en enchainement
La couleur indigue le statut 3
d'une pel ne par rap| moniteur J+8S principal
a sa fonction. .
moniteur 3+5 principal e
—— "

—_— Entraineur de la physis

Le tooltip apparait lorsque
le curseur passe surle &
champ wautorisation».

Aide-maoniteur

Participant(s) (4) :

Nombre de participants présents

pL I < (@]% I

Ne Nom / Prénom Date de naissance
La couleur indique le statut S 1 13.12.1999
d’un participant. —
2 ____——Os70.2006
- e 03.02.2008
Groupe-cible des - 07.02.1994
participants

Vendredi
27.11.2015

x

Activité journalibre <]

Drait r

s [@]%]P] L r
ERA

_——+ = Sport des jeunes: Pas autorisé depuis le
début du cours

+ Sport des jeunes: Actuel en enchainement
avec cours SIHF 02.15.01 du 28.11.2015

EICIEA

=

Groupe cible i}

Légende

Couleurs

Le MONITEUR = actuellement |2 statut valable et peut donc exercer |a fonction mentionnée. Il contribue & remplir les exigences minimales.
Le PARTICIPANT a le statut valable, car il remplit toutes les conditions (LESp, art. 4) et car son dge coraspond 3 celui du groupe-cible.. II

contribue & remplir les exigences minimales.

Le MONITEUR = actuellement le statut conditionnellement valable, autre meniteur cu en enchainement et peut denc exercer la fonction

mentionnée.

Un moniteur qui = le statut conditionnellement valable ou autre moniteur n’s pas le droit de diriger seul une activité: il doit toujours &tre
accompagné d’un moniteur ayant le statut valable pour pouvoir contribuer & remplir les exigences minimales.

Un moniteur ayant |= statut en enchainement ne contribue pas 3 remplir les exigences minimales, mais il est annoncé & une formation continue

ot il paut acgusrir, s'il Ia tarmine avec succas, le statut valable.

- Le MONITEUR n'est pas valable et ne permet pas de respecter les conditions minimales.

-
n
o
H
n

Entraineur de la psyché

Entraineur de la physis

Guide de montagne

en enchainement

Sport des jeunes

Sport des enfants

BUOORNEEE

10 ans

Le/la PARTICIPANT-E |2 statut non valable, czr il/zlle ne correspond pas 3 I'sge du groupe cible, ou il/zllz n’est pas domicilié-e en Suisse, ou
il/elle est domicilié-e & I'étranger mais ne posséde pas la nationalité suisse. Il/elle ne remplit les exigences minimales.

Un AIDE-MONITEUR ne contribue pas & remplir les exigences minimales.

Un ACCOMPAGNATEUR ne contribue pas directement & remplir les exigences minimales, mais il peut entrer en compte pour ce qui concerne la

taille du groupe dans les offres des groupas d'utilisateurs 3 et 5.
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9.1.4 Cours et camps avec plusieurs sports

Il convient de respecter, pour chaque sport pratiqué, les exigences minimales spécifiées dans le guide
correspondant, ainsi que les conditions générales ci-dessous.

Le systeme contrble les informations suivantes:

e Le cours ou le camp doit porter sur un sport principal et sur au moins un autre sport.

e Le sport principal est fonction du groupe d'utilisateurs, il définit les exigences minimales et sert de
base pour l'autorisation. Une fois que I'autorisation a été donnée, il NE peut PLUS étre modifié.

e Pour I'examen de la demande, c’est la plus grande taille de groupe possible des différents sports
sélectionnés qui est prise en compte. Exemple: football et canoé-kayak -> taille de groupe: 24/12/12.

e Chaque sport sélectionné doit étre encadré par un ou plusieurs moniteurs possédant une
reconnaissance J+S avec le statut «valable». Un moniteur titulaire de reconnaissances dans
plusieurs sports peut encadrer des participants dans chacune d’entre elles.

e Les groupes cibles «sport des jeunes» et «sport des enfants» ne doivent étre encadrés par un ou
plusieurs moniteurs que dans un seule sport.

e En cas de changement de sport pendant le déroulement du cours ou du camp, les informations
saisies dans la SPORTdb doivent étre rectifiées en conséquence avant la cl6ture de I'offre.

o Lors de la cléture, il faut veiller a ce qu’il y ait suffisamment de moniteurs qualifiés pour chaque sport
et chaque groupe cible pendant les activités, et a ce que les CdP soient remplis correctement.

Choisir une discipline sportive

n sport
@ Plusieurs sports

Discipline sportive

Tchoukball, 766 - Canoé-kayak, 351 .
Tennis de table, 781 Escalade sur mur artificiel, 723
Trampoline, 791 Ajouter >> Unihockey, 831

Triathlon, 801

Voile, 651 << Supprimer

Volleyball, 841

Vaoltige, 846

Water-polo, 851 - ™

Discipline sportive principale | Unihockey, 831E|

9.1.5 Sport et handicap

J+8S soutient les activités sportives communes pour les enfants et les jeunes avec et sans handicap. Les
organisateurs d’offres J+S comportant des participants avec handicap recoivent une subvention pour
'engagement d’'un moniteur J+S supplémentaire (disposant du complément «Sport et handicap»). Pour obtenir
cette subvention, ils doivent compléter le formulaire de demande prévu a cet effet avant le début du cours.
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9.2 Administrer le CdP via le «CdP mobile»

ETAPE 1

QOuvrez le «CdP mobile»:
https://www.sportdb.ch/extranet/start.do?changel ocale=fr&org.apache.struts.taglib.html.TO
KEN=f8e18bf4f944e5f3b9%ee396e4225d1ff

ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4

- Login: mémes identifiants que - Sélectionnez un cours/camp - Sélectionnez les personnes
pour la SPORTdb présentes

14783 b Swnscor S0 1483

& spartdb.ch & sportdb.ch

Ersrainsmont (0 - oo, DU 16
Gragos Muster

Pt ipsntin)

o Haldi Test
Informations -
B wied 84 G b
Peinr Tesi

Ross Test

Seules les activités déja réalisées ou ayant lieu «aujourd’hui» s’affichent. La planification, la consultation des
activités futures, la saisie de nouveaux participants, etc., s’effectuent de la méme maniére que dans la
SPORTdb.
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9.2.1 Paramétrer un acces rapide sur smartphone/tablette

Systéme d’exploitation iOS — navigateur Safari:

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3
- Ouvrez le «CdP mobile» et - Sélectionnez la fonction «<Sur > Le «CdP mobile» est
cliquez sur 1. 'écran d’accueil» et indiquez désormais disponible en
le nom. acces rapide.

1443 Swascors 40 ATES ]

& sportdb.ch

& sportdb.ch

ki Test

o, MrDewe Parlage: i e shBusio
e S ———

Systéme d’exploitation Android — navigateur Google Chrome:

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3
- Ouvrez le «CdP mobile» et - Sélectionnez la fonction - Le «CdP mobile» est
cliquez sur : . «Ajouter a I'’écran d’accueil» désormais disponible en
et indiquez le nom. acces rapide.
m Ajouter a I'écran d'accueil
ﬂ W Epartdb.ch :
. P —— m E CdP mobile
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10. Cloture d’une offre

La cléture d’'une offre s’effectue en deux étapes. Dans un premier temps, I'un des moniteurs J+S ou le
coach J+8S cléture les CdP de tous les cours et/ou camps de I'offre. Le coach J+S peut ensuite cléturer I'offre.
Ces opérations doivent étre effectuées dans les 30 jours suivant la fin des cours/camps pour que les
subventions J+S puissent étre correctement calculées et payées. Si ce délai n’est pas respecté, I'Office fédéral
du sport peut refuser de les verser. Important: les éventuelles modifications apportées a 'offre doivent étre
saisies avant la cléture de celle-ci.

Validation

Réalisation

Cloture
de l'offre

Contréle

Paiement

Le coach J+S

annonce |'offre
30 jours avant le
début de I'offre.

Le canton

examine et valide
I'offre pendant
les 30 jours.

Le coach J+$

veille, en collabora-
tion avec ses moni-
teurs, a la bonne
réalisation de |'offre
et de la véracité
des indications des
données de I'offre.

Le moniteur J+5/
coach J+$

controle les données
annoncées dans les
controles de présence
et effectue des éven-
tuelles corrections.
En cas de doutes ou
de questions, il peut
s'adresser au canton.
Attention, les
corrections doivent
étre faites AVANT
la cléture de I'offre
(# cléture du CdP).

Le coach J+S

contréle toute I'offre
et si tout est en
ordre, cléture définiti-
vement I'offre et la
transmet au canton,
pour la demande de
subventions, dans
un délai de 30 jours
aprés la fin du der-
nier cours ou camp
validé.

Une fois I'offre
cloéturée, aucune
modification

ne peut y étre
apportée par le
coach. La demande
de subvention est
définitive.

Le canton

contréle |'offre
et transmet 'offre

cléturée pour
paiement

L'OFSPO

ment.

effectue le paie-

Liste de contrble pour I'offre

Liste de cotrole Cours

ETAPE 1
Ouvrez I'offre que vous souhaitez cléturer.

-> Dans l'onglet «Liste de contréle pour I'offrey,
e procédez au contrbéle de présence et
e transmettez un feedback sur I'accord
des objectifs.

ETAPE 2 - Fermer définitivement les CdP

Quvrez le cours / le camp que vous souhaitez
cléturer et cliquez sur

- «Fermer définitivement le CdP et/ou la liste
des participants».

Plus aucune modification ne peut étre effectuée
apres la fermeture définitive des CdP: vous
devez donc vous assurer au préalable que
toutes les données ont été saisies correctement.

Office fédéral du sport OFSPO
Jeunesse+Sport

Liste de contréle pour I'offre Détails de I'offre Cours Camps d'entrainement Accord des objectifs

1di, toutes les tiches que vous devez régler durant la saisie, respectivement le décompte de votre offre sont spédifiées. Si une fois, |
Informations relatives au statut

Inscription > Procédé d'autorisation > Exécution > Procédure de cléture > Fermé

1. Effectuer le contréle des présences pour des cours.
2. Effectuer le contrdle des présences pour des camps d'entrainement.
3. Transmettre un feedbacck sur les objectifs de I'accord

Actions

Les actions suivantes sont a votre disposition:

Cléturer I'offre + faire suivre pour paiement Interrompre I'offre + informer l'instance d'autorisation

Quitter I'offre

—

Déwlisducowrs | Monitewr | Participant(s) | Planification des activités

Liste de controle cud

, respectivement, la décompta de votra aff

ies las tichas qua vous devez ri

Informations relatives au statut

Inscription Procédé f autorisation Exécution > Procédure decldtwre  » Fermé

Acti

e [
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Liste de cotrole Cours

Liste de cotrble pour I'offre

- Si tout est en ordre pour le
cours/camp/camp d’entrainement, un
message de confirmation s’affiche.

- Enrevanche, si les exigences minimales
n’ont pas toutes été remplies, un message
apparait en orange, indiquant que le cours/
camp ne sera pas paye.

IMPORTANT: si vous ne comprenez pas
pourquoi votre cours/camp ne peut pas étre
validé, contactez votre service cantonal J+S.
Faites-le impérativement avant de cléturer
I'offre, sinon, plus aucune modification ne
pourra étre apportée.

Répétez ces opérations pour tous les cours,
camps et camps d’entrainement de I'offre
concernée.

\/ La saisie du CdP pour le cours est terminge

I Indication N

Les conditions minimales n'ont pas &té remplies. Le cours LA Aktive Donnerstag ne peut pas étre payé

Aprés avoir fermé définitivement tous les CdP, allez dans I'offre et suivez les instructions de la «Liste de

contrble pour I'offrex.

ETAPE 3 - vue d’ensemble CDP
Si dans un cours ou camp les exigences
minimales n’ont pas toutes été remplies, un

message et un triangle d’avertissement
apparaissent.

ETAPE 4 - Transmettre un feedback
Sélectionnez
- «Accord des objectifs».

Saisissez votre feedback puis terminez en
cliquant sur «Enregistrer».

ETAPE 5 - Cléturer I’offre + faire suivre pour
paiement

Dans I'onglet «Liste de contrdle pour I'offrey,

- cliquez sur «Cléturer I'offre + faire suivre
pour paiement», puis sur

Si dans un cours ou camp les exigences
minimales n’ont pas toutes été remplies, un
message d’erreur apparait de nouveau ici.

Office fédéral du sport OFSPO
Jeunesse+Sport

[ o et e
cours
Liste de contréle pour |'offre Détails de I'offre Cours Camps d’entrainement | Accord des nbie:tifi
Feedback &

Accompagnement et conseils
Nous rendons visite aux moniteurs 1+S de notre société sportive dans le cadre de leurs activité:
engageons ensuite en fonction de leurs capacités.

5

1 (But pas atteint)

A Tuyau

2 (but juste atteint)

3 (but atteint)

T e ]

Liste de contréle pour I'offre

1di, toutes les tiches que vous devez régler durant s saisie, respactivement le décompte de votre offre sont spécifiées. Si une foi

Détails de I'offre Cours Camps d’entrainement Accord des objectifs

Informations relatives au statut

Inscription I.» Procédé d'autorisation > Exécution > Procédure de cléture > Fermé

1. Effe:

entrainement.
3. Transmettre ur

Actions

Les actions suivantes sont a votre disposition:

Cléturer I'offre + faire suivre pour paiement Interrompre I'offre + informer l'instance d'autorisation
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Liste de cotréle pour I'offre

Cloturer I'offre + faire suivre pour paiement...

1. Vue densemble 2. Contrler et diéturer 3. Confemation

H Vue d'ensemble de I'offre avec les cours, pour laquelle les données effectives doivent &tre terminées.
- «Suivanty
Cours
s =

Avant d’envoyer définitivement l'offre a

l'instance d’autorisation, il faut confirmer que les

données ont été remplies correctement. \ T e S e T S
Cloturer I'offre + faire suivre pour paiement...

- «Envoyer».

1. Vue d'ensemble 2. Contréler et cléturer 3. Confirmation

| retour | [Cevoer ] |

Si un camp doit étre interrompu prématurément pour des raisons liées a la sécurité ou a la santé des
participants et qu’il n’atteint pas la durée minimale, ou si le nombre minimal des participants ne peut pas étre
respecté en raison d’'une maladie ou d’un accident, TOFSPO détermine dans chaque cas les subventions
allouées. Si ce cas de figure se présente, veuillez prendre contact avec le service cantonal J+S.

Deés que 'OFSPO a déclenché le paiement, un e-mail de confirmation avec le justificatif détaillé du paiement
(décision concernant le paiement) est envoyé au coach J+S.
Le coach J+S est responsable de I’exactitude et de la véracité de toutes les informations saisies.

Ne pas oublier :

La cléture d’'une offre J+S marque souvent le moment d’en annoncer une nouvelle. Afin de garantir le bon
commencement d’une offre, il est important de la saisir dans la SPORTdb 30 jours avant le début de la
premiére activité et de transmettre I'autorisation correspondante au service cantonal J+S.
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11. Version(s) d’impression de votre offre (fichiers PDF)

Les versions d’'impression de votre offre sont
disponibles dans I'onglet «Détails de I'offrex:

12. Statistiques

L’onglet «Détails du cours» > «Statistiques du
cours» vous permet de comparer, apres la
cléture du CdP, les données prévues et les
données effectives.

Office fédéral du sport OFSPO

Jeunesse+Sport

Données prévues

Liste de contrdle pour I'offre

correct.

Données de l'offre

Détails de I'offre Cours Camps d’entrainement Accord des objectifs

1di, vous avez un aperqu des données générales de votre offre. Veuillez saisir ici le président ou un membre du comité ou un chef d

Autorisation

Controle
Décision concernant le paiement

Acompte (12.08.2016 1 1

Autorisation (14.12.

Données prévues (13.1

Version(s) d'impression de votre offrg

- Détails du cours

Statistiques du cours

Données pertinentes pour I'indemnisation

Détails du cou

Statistiques du cours|

donnant droit & uns subvention pour coach

Nombre de groupes

Nombre d'heures/participants
Jeunes
Enfants

Catégarie de compétition

Statistique

Nombre de moniteurs reconnus
Moniteur 1+5 principal

autres moniteurs J+5

Entraineur de |a physis/Entraineur

Nombre de participants recennus
Jeunes

Enfants

de Iz peychs

Nombre d'activités valzbles (exceptés JSE)

Entrainements
Compétitions

Jours de camp d'entrainement

Participant(s) | Planification des activités
Autorisé Exécute
oui Oui
2
1470 457
735 403
735 54
Catégorie 1 Catégorie 0
Autorisé Exdcuté
2 2
z 2
o o
0 0
20 26
10 16
10 10
53 13
49 19
4 0
o 0
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Formation des cadres

13. Reconnaissances

Les reconnaissances J+S sont valables pour deux années civiles. Les personnes qui ne suivent pas a temps un
module de perfectionnement se voient attribuer le statut «caduc» au début de la troisieme année. Le statut
«caducy» est maintenu au maximum pendant quatre années au cours desquelles ces personnes peuvent de
nouveau obtenir le statut «valable» en suivant un module de perfectionnement spécifique au sport concerné.

En revanche, les personnes qui n’assistent a aucun module de perfectionnement pendant six ans regoivent le
statut «caduc et archivé» au début de la septi€me année. Pour récupérer le statut «valabley, elles doivent
suivre un module «Réintégration dans J+S» ainsi qu’un module de perfectionnement spécifique au sport
concerné.

Acquisition Non-respect de "'obllgation Non-respect réltéré de Fobligation
de la reconnalssance de formatlon continue de formatlon continue

Statut avalable» Statut «caduce Statut «caduc et archivés
3

Année0 Année1 Année2 Année3 Annéed4 Année5 Année6 Année7+

Veuillez noter qu’il faut suivre un module de perfectionnement pour chaque groupe cible (sport des jeunes /
sport des enfants) et pour chaque fonction (moniteur / coach J+S). Ainsi, la participation & un module de
perfectionnement «sport des jeunes» ne permet pas de renouveler une reconnaissance pour le sport des
enfants.

13.1 Réactivation des reconnaissances

Lorsque toutes les reconnaissances J+S sont en statut «caduc et archivéy, il est nécessaire de suivre un module de
réintégration puis un ou plusieurs module(s) spécifique(s) au(x) sport(s).

En revanche, si le cadre J+S posséde au moins une reconnaissance en statut «caduc» ou «valable» et qu’il souhaite
réactiver une autre reconnaissance affichant le statut «caduc et archivéy, il peut directement effectuer un module spécifique
au sport. Cependant, une mutation manuelle par TOFSPO de la reconnaissance en statut «caduc et archivé» est nécessaire
pour permettre la sélection.

Reconnaissance de Reconnaissance de Processus
cadre J+S 1 cadre J+S 2

Caduc Module(s) de perfectionnement

Mutation manuelle de la reconnaissance 2 par
I’"OFSPO, puis module(s) de perfectionnement

Module(s) de perfectionnement

Mutation manuelle de la reconnaissance 2 par
I’"OFSPO, puis module(s) de perfectionnement
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14. Formation et formation continue

La planification de carriére des moniteurs J+S reléve de la responsabilité du coach J+S. Ce dernier aide les
moniteurs a trouver les cours de formation et les modules de perfectionnement appropriés. En les y inscrivant, il
confirme que les personnes concernées remplissent les prérequis.

14.1 Structure de la formation

Quelle est la voie pour devenir entraineur de la reléve ou expert J+S? Quelle personne est autorisée a suivre
quel module? Ces aspects sont réglés differemment d’un sport a I'autre. Pour trouver la réponse a ces
questions, veuillez consulter la structure de formation spécifique, disponible sur le site de J+S, sur la page du
sport concerné. Des informations complémentaires sont fournies pour chaque cours/module dans les directives
et le plan cadre de formation.

de fr it

Schweizerische Eidgenossenschaft =
5 -
0 Confédération suisse ' Thémes A-Z

Contfederazione Svizzera

Canfederaziun svizra
T Q  critére de recherche
Office fédéral du sport OFSPO

Sports (@ | Informations pour... @ | Ethique @ | J+5 se presente @

Page d'accueil » Sports » Sportdesenfants 3 Formation de base et formation continue
P, Formation de base et formation S contact Carte
continue

Formation de base et formation Sport des enfants

continue

En cas de questions concernant

Structure de la formation »

les cours et les camps J+5
Filigres de la formation > y

Service cantonal Jeunesse+Sport
Modules transdisciplinaires >

Sport des Jeunes En cas de questions concernant
les cours de formation ou les
modules de perfectionnement
45

Organisateur selon le plan des cours

oo

Les responsables des cantons et

des fédérations s'adressent a
Patricia Steinmann
Responsable Sport des enfants J+5
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14.2 Filieres de la formation

Comme son nom l'indique, cette rubrique présente les filieres de formation spécifiques pour devenir entraineur
de la reléve J+S ou expert J+S. Pour obtenir des informations supplémentaires, veuillez cliquer sur le module
correspondant.

de fr it
Schweizerische Eidgenossenschaft =
Confedération suisse ' Thémes A-Z
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra
' Q  critére de recherche
Office fédéral du sport OFSPO

Sports (@ | Informations pour... @ | Ethique @ | J+5 se presente ©

Page d'accueil » Sports . Sportdesenfants . Formation de base et formation continue . Structure de la formation = Formation de base

£ Formation de base et formation Formatlon de base lgl Contact Carte

continue

Structure de la formation Sport des enfants
[l Cours de moniteurs 145

_ En cas de questions concernant
les cours et les camps 145
Formation continue 1 . Cours d'introduction pour enseignants
Service cantonal Jeunesse+Sport
Formation continue 2

o [l Cours d'introduction pour moniteurs 1+5
dpeeElEmine T s eipars En cas de questions concernant

les cours de formation ou les

. . modules de perfectionnement
. Cours d'introduction 1+5 pour moniteurs aux Hautes Ecoles; études terminées 115

Organisateur selon le plan des cours
[er}
. Cours d'introduction J+5 pour moniteurs aux Hautes Ecoles; en &tudes

[l Cours d'introduction J+S pour jeunes moniteurs BL Les responsables des cantons et
des fédérations s'adressent &

Patricia Steinmann
Responsable Sport des enfants J45

De plus amples informations sur la formation globale des cadres, y compris sur les filiéres de la formation,
figurent dans la Directive sur |la formation des cadres Jeunesse+Sport (www.jeunesseetsport.ch >
Informations pour ... > les experts J+S > Documents > Directives).
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14.3 Plans des cours

Chaque page relative a un sport J+S comporte des liens directs vers les plans des cours.

de fr it

Schweizerische Eidogenossenschaft
Confédération suisse
Caonfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Thémes A-Z =

H r
@

Sports &)

Q, critére de recherche
Office fédéral du sport OFSPO

Informations pour... @ | Ethique @ | J45 se presente @

Page d'accueil » Sports » Sportdesenfants » F:-rr".a:i:llce base et formation continue

Formation de base et formation
continue

£ Sport des enfants

Formation de base et formation
continue

Contact Carte

U

Sport des enfants

En cas de questions concernant

Structure de la formation »

les cours et les camps 1+5
Filieres de la formation > .

Service cantonal Jeunesse+Sport
Medules transdisciplinaires >

En cas de questions concernant
les cours de formation ou les
modules de perfectionnement
45

Organisateur selon le plan des cours
an

Sport des Jeunes

Les responsables des cantons et
des fédérations s'adressent a

Patricia Steinmann
Responsable Sport des enfants J+5

Sport Cours de formation et modules de perfectionnement dans ce sport pour le

groupe cible Sport des jeunes (10-20 ans)
Sport des enfants Cours de formation et modules de perfectionnement dans ce sport pour le
groupe cible Sport des enfants (5-10 ans)

Modules La rubrique «Modules transdisciplinaires» regroupe les modules suivants:
transdisciplinaires e Modules pluridisciplinaires: modules ouverts aux moniteurs J+S de
plusieurs sports. P. ex.: «Sécurité dans les sports nautiques» pour le sport
de campl/trekking, le canoé-kayak, I'aviron, la voile et la planche a voile.
e Modules interdisciplinaires: modules ouverts aux moniteurs J+S de tous
les sports.
e Modules Action intégrative: traitent de thémes ...
e Modules Action préventive ...

Pour les modules ..., reconnaissance J+S «valable»
Vous recherchez un cours de formation ou un module de perfectionnement particulier?

Indiquez dans le masque de recherche ce que Critéres de recherche

vous recherchez afin d’afficher uniquement les
éléments qui vous intéressent.

Office fédéral du sport OFSPO
Jeunesse+Sport

Période

e [FT0207 |

o [FT05077 |

IWot-clé ou numéro de cours |

Miveau de formation/ genre de cours |

N

Lieu de cours par canton |

N

Démarrer la
recherche

Changer les options de
filtrage
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15. Inscription en ligne

Lorsqu’elle est possible, I'inscription en ligne est la solution la plus facile pour inscrire quelqu’un & un cours de
formation ou a un module de perfectionnement.

.
ET AP E 1 Org.ino du cours Date Langue Inscription  Lieu du cours, Participants Statut  Sport
jusqu'au Scolaire

Formation de base

- Recherchez le cours de votre choix, puis

VS 401/16 24.10.2016 - 29.10.2016 id 24082016 Gamsen 30 o
FR3.7 08.04.2017 - 13.04.2017 af 08.02.2017 Murten 24 o
E-Mail ist zwingend, Einladung nur per Mail |
. , 09.06.2017 - 11.06.2017 T 15.04.2017 Genéve 20 o
> ¢l iquez sur le numéro du cours £-mail du participant oigatoire, les Invitations sont envoyées Uniquement par ce mayen.
- 23.06.2017 - 25.06.2017
LU 131117 17.07.2017 - 22.07.2017 d 17.05.2017 Willisau 28 o
Cours d'introduction pour moniteurs
JS-CH 163202 31.08.2017 af 30.06.2017 Magglingen/Macolin [ o
| Les objectisicontensiconditions ¢ admissian se iouvent dans la siructure G Ia formation. {madules de formation et conteu des cours) de a discipline spariive ¢ormespondante
Sélectionnez
Organsateur No du cours. Date du cours au Participants Régan Stahut
L , S SechniemwmeSoRGE  GEWMI AU sae B o ©
- «Inscription au cours en ligne». soem o
FL 300 AVEC [ogement (+50.- & FNote!) - CNOIX de Forgan sateur
[
it e sonzen
i cette fonction n’est pas disponible, vous R
Sone s 1an. 1108201 0
ReMague Email du participant obligatoire, les invitations sont envaybes uniguenent par ce moyen.

devez procéder a I'inscription en cliquant sur e s o
«Telecharger (PDF)». Le formulaire d’inscription W st e —
ddment rempli doit ensuite étre envoyé par e- e —

mail ou par courrier a I'organisateur e

responsable.) [ |

Formutaie insciglion petword Téscharger (pan)

Amesse o nscrgnon SeCtion JEunesse + SPOr GE
Rug Jean Calvin 8

- ldentifiez-vous comme coach J+S. Saisissez
pour ce faire votre numéro personnel J+S
ainsi que I'adresse e-mail enregistrée dans Adresse e-mail du coach J+S: | |
la SPORTdb.

Numéro personnel du coach: || |

| Envoyer I'identification

Demander une nouvelle adresse
e-mail

Office fédéral du sport OFSPO
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ETAPE 4 Vos données de coach

MNuméro personnel du coach:
Nom, Prénom:

- Vérifiez vos données de coach, e S Hagggen
MNPA, Lieu: 2532 Magagli IMacolin
puis cliquez sur Téléphone:

Adresse e-mail du coach J+5: 1

> «A linscription».

Pas d’inscription par le coach J+5 avant d"avoir informé préalablement le participant!

IMPORTANT: toute inscription doit avoir fait
I'objet d’'un accord préalable avec le participant | A Tinscription |

au cours. Sivous continuez jusqu'a I'inscription, & systeme demande un chifrement de 128 bits. La
DIRINF DDPS vous mettra a disposition un certificat pour le chifrement.

| Retour |

Description de I'installation du
certificat de sécurité

En cliquant sur la touche ci-dessus, vous pouvez abtenir la description concernant le chiffrement
SLL

ETAPE 5

Nom du coursimodule: Formation de base / Cours de moniteurs Région: Sport des enfants
No du cours: AG70247 re partie: der 13.40.2017 au: 15.10.2017
Le participant posséde déja un numéro Organisateur 2e partie: de: 27.10.2017 au: 29.10.2017
personnel ' Données personnelles
. No personnel du participant || Charger les données || [ chercherieiieu
- Indiquez le numéro personnel J+S de la o O © —]
H H H H Nom: * Prénom: *
personne que vous SOUhaIteZ Inscrire, pUIS N° AVS [ Renoncement  FAPG: * T8 Datedenaissance:® :
cliquez sur «Charger les données Adrasse: e ]
Lieu:* Canton (sigle)
ersonnelles». oL s T
p
Tél. portable |
E-mail: *
Langue maternelle: Allemand  ~  2elangue -
.. Profession Autres - Nationalité cH -
Nouveaux participants:  Champs OBLIGKTORES

- Sila personne n’est pas encore enregistrée A —

* Le participant s engage a étre actif dans I'organisation suivante:

dans le systéme, veuillez indiquer toutes les Orgerlsalion Fédéraion
données requ|ses * | participant peut justifier de I"activits suivante:
) R : . , o [Tl Avec des enfantsijeunes en age J+§ [Tl Avec des enfantsfieunes en dehors de I'age J+8
- Veuillez bien contréler les cordonnées (N s s ¥ Assosition canfonale [ Réglan
AVS, e-mail, etC.) *Selon les directives, le coach J+5 enverra les annexes suivantes & I'organisateur
[T Aucune [T Diptame [T certificat [Tl confirmation
Autres:

Discipline sportive. -

-> Renseignez également les autres champs.

Le participant connait les conditiens d’admission et satisfait entigrement aux exigences requises.

Envoyer [nscription || Effacer les champs

- Cliquez sur «Envoyer l'inscriptiony.

Une fois l'inscription effectuée, le coach J+S et la personne inscrite regoivent un e-mail confirmant l'inscription.

Office fédéral du sport OFSPO
Jeunesse+Sport Page 41 sur 44




16. Annexe

16.1 Liens utiles

Jeunesse+Sport: www.jeunesseetsport.ch

SPORTdb: www.sportdb.ch

Mobilesport.ch: www.mobilesport.ch

Swiss Olympic: www.swissolympic.ch

16.2 Contacts importants

Liste des services cantonaux J+S compétents: www.jeunesseetsport.ch

Liste des fédérations sportives: www.jeunesseetsport.ch

Liste des associations de jeunesse: www.jeunesseetsport.ch

Pour trouver le guide spécifique au sport de votre choix, rendez-vous sur la page d’accueil du site J+S et
cliquez sur «Sports», puis sur le sport souhaité et sur «Documents»: www.jeunesseetsport.ch
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http://www.jugendundsport.ch/fr/home.html
https://www.sportdb.ch/extranet/start.do?changeLocale=fr&org.apache.struts.taglib.html.TOKEN=810a16c13a03c0d190312f36cf34eff7
https://www.mobilesport.ch/fr/
https://www.swissolympic.ch/fr/
https://www.jugendundsport.ch/fr/kontakt/j-s-aemter-der-kantone.html
https://www.jugendundsport.ch/fr/kontakt/sportverbaende.html
https://www.jugendundsport.ch/fr/kontakt/jugendverbaende.html
http://www.jugendundsport.ch/fr/sportarten-uebersicht.html
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