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Die Pfadibewegung Schweiz (PBS) ist mit rund 51’000 Mitgliedern die grösste Kinder- und Ju-

gendorganisation der Schweiz. Sie bietet Kindern und Jugendlichen einen spannenden und er-

lebnisreichen Ausgleich zu Schule und Ausbildung. Mit ihren rund 530 lokalen Gruppen ist die 

Pfadibewegung in sämtlichen Kantonen und Sprachregionen der Schweiz präsent; international 

ist sie Teil der weltweit verankerten Pfadibewegung. 

 

 

Willst du dich im Rahmen deines beruflichen Engagements für optimale Rahmenbedingungen 

innerhalb der Schweizer Pfadi einsetzen? Bist du bereit, das Wirken der rund 250 ehrenamtlichen 

Pfadis auf Bundesebene aktiv zu unterstützen? Übernimmst du Verantwortung für die zentralen 

Dienste und kümmerst dich um Themen wie IT/Digitalisierung, Finanzen, Strategieumsetzung 

sowie Administration? 

 

Für unser Team der nationalen Geschäftsstelle in Bern suchen wir per Januar 2025 oder nach 

Vereinbarung eine*n 

 

 

LEITER*IN SUPPORT (70-100%) 
(Leitung Kernaufgabe Support; Mitglied der Verbandsleitung) 

 

 

In dieser spannenden und vielseitigen Aufgabe bist Du als flexibles, anpackendes Organisa-

tionstalent gefragt. Du bist Mitglied der fünfköpfigen operativen Geschäfts-/Verbandsleitung und 

bringst dich in die ganzheitliche Verbandsführung ein. Du entwickelst die internen Prozesse der 

PBS laufend weiter und behältst gleichzeitig den Überblick über das Tagesgeschäft. Als ser-

viceorientierte*r Macher*in führst du drei Mitarbeitende und verantwortest wichtige Querschnitts-

funktionen wie Finanzen, IT/Digitalisierung, Steuerung der Strategieumsetzungsprozesse, Orga-

nisation nationaler Konferenzen sowie die allgemeine Verbandsadministration. Nach Möglichkeit 

unterstützt du gemeinsam mit der Juristischen Kommission bei rechtlichen Fragestellungen. Zu-

sammen mit den Leitungen der ehrenamtlichen Kommissionen (bspw. IT-Kommission) stellst Du 

sicher, dass geplante Vorhaben umgesetzt werden. 

 

Was bringst Du mit? 

• Kaufmännische Ausbildung mit ausgewiesener Weiterbildung, betriebswirtschaftliches 

Studium oder vergleichbare Ausbildung in einem der genannten Fachgebiete, verbunden 

mit einem grossen Interesse an den anderen Fachgebieten 

• Berufs- und Projektleitungserfahrung, idealerweise verbunden mit Führungserfahrungen 

• Selbständige, strukturierte, engagierte und vorausschauende Arbeitsweise sowie Eigen-

initiative, verbunden mit einer raschen Auffassungsgabe und vernetztem Denken 

• Hohes Mass an Sozial- und Netzwerkkompetenz 

• Erfahrungen und/oder Interesse an der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen 

• Idealerweise gute Kenntnisse der Pfadi / (Jugend-) Verbandsarbeit 

• Verhandlungssicher in Deutsch, Französisch oder Italienisch und sehr gute Kenntnisse 

einer zweiten Landessprache (mind. Niveau C1), jede weitere Sprache ist ein Plus 

• Hohe Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Veranstaltungen ausserhalb der or-

dentlichen Arbeitszeit 
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Was bieten wir dir – unter anderem? 

• Vielfältige, interessante und verantwortungsvolle Führungsarbeit im spannenden Umfeld 

einer grossen, mehrsprachigen, nationalen Nonprofit-Organisation (NPO) 

• Intensive Zusammenarbeit mit engagierten, ehrenamtlichen Personen, mit dem jungen 

Team der Geschäftsstelle sowie einem vielfältigen Netzwerk (z. B. SAJV, Swiss Olympic, 

andere Jugendverbände) 

• Entlöhntes, unbefristetes Engagement für die Schweizer Pfadi 

• Attraktiver Arbeitsplatz im Zentrum von Bern (nähe Bahnhof) 

• Flexible und gute Arbeitsbedingungen mit Jahresarbeitszeit, fünf Wochen Ferien und 

Möglichkeiten für Telearbeit/Homeoffice 

 

Interessiert? Weitere Auskünfte erteilt Dir gerne Philippe Keller, Geschäftsleiter der PBS  

(philippe.keller@pbs.ch, Tel. 031 328 05 48, ab 14.10.2024 erreichbar).  

 

Bitte sende Deine digitale Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis Montag, 28. Oktober 

2024 an Linda Harzenmoser, Assistenz des Geschäftsleiters (linda.harzenmoser@pbs.ch). 
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